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QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH QUANG TRI

Quyét dinh sé6 1793 /0D-UBND ngdy 15 thang 5nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Quang Tri)
Phén 1
DANH MUC QUY TRINH
str| S0 't‘ii‘:hq“y Tén Quy trinh Mi s6 TTHC | Trang
1 O0L.HT-STP | Pang ky khai sinh 1.001193.H50 4
2 02.HT-STP Ping ky khai sinh ¢6 yéu td nude ngoai 2.000528.H50 6
3 03.HT-STP Ping ky lai khai sinh 1.004884.H50 8
4 | O4HT-STP | biang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngodi 2.000522.H50 | 11
5 05.HT-STP Ping ky nhan cha, me, con 1.001022.H50 14
6 06.HT-STP Ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu to nudc ngodi 2.000779.H50 17
7 E N Ping ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con 1.000689.H50 19
8 08.HT-STP Ding ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu té nudc ngoai 1.001695.H50 22
9 | OOHTSTP | pang ky khai sinh cho ngudi da ¢6 hé so, gidy to ¢4 nhan 1.004772H50 | 24
10 | 10.HT-STP Ding ky khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai cho ngudi di co hd so, gidy to ca nhan 1.000893.H50 27




11 11.HT-STP Ping ky két hon 1.000894.H50 30
12 12.HT-STP Ding ky két hon c6 yéu t6 nudc ngoai 2.000806.H50 34
13 | 13.HT-STP Piang ky lai két hon 1.004746.H50 38
14 | 14HT-STP | bang ky lai két hon c6 yéu t6 nude ngoai 2.000513.H50 | 41
15 | 15.HT-STP Ping ky khai tir 1.000656.H50 44
16 16.HT-STP Pang ky khai tir c6 yéu t6 nuéc ngoai 1.001766.H50 46
17 | 17.HT-STP Ping ky lai khai tir 1.005461.H50 49
18 18 HT-5TP Ping ky lai khai tir ¢ yéu t6 nuéc ngoai 2.000497.H50 52
19 | 19.HT-STP Ping ky gism ho 1.004837.H50 55
20 | 20.HT-STP Ping ky giam ho co yéu td nudc ngoai 1.001669.H50 57
21 | 21.HT-STP Piang ky chim ditt gigm ho 1.004845.H50 60
22 | 22.HT-STP Ding ky chdm dut gidm ho c6 yéu té nudc ngoai 2.000756.H50 62
23 | 23.HT-STP Ping ky giam sat viéc giam ho 3.000323.H50 64
24 | 24.HT-STP Ping ky chdm dut gidm sat viéc giam ho 3.000322.H50 67
25 | 25-HT-STP | 1hay 6, cai chinh, bé sung thong tin ho tich, xéc dinh lai dan toc 1.004859.H50 | 70
26 | 26.HT-STP Thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc c6 yéu té nude ngoai | 2-000748.H50 74
27 27.HT-STP Ghi vao so ho tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan 2.002189.H50 78

c6 tham quyén cia nudc ngoai




8 2Z8HT-STP | 1 vao s6 ho tich viéc ly hoén, huy viée két hon clia cong dan Viét Nam da dugc giai 2.000554.H50 81
quyet tai co quan c6 tham quyen cua nudc ngoai
Ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét Nam da dugc giai quyét tal co
29 | 29.HT-STP | quan cé tham quyén clia nuéc ngoai (khai sinh; giam ho; nhan cha, me, con; xac dinh 2.000547.H50 84
cha, me, con; nudi con nudi; khai tur; thay doi ho tich)
30 | 30.HT-STP Ping ky khai sinh luu dong 1.003583.H50 87
31 31.HT-STP Ping ky két hon luu dong 1.000593.H50 89
32 | 32.HT-STP Ping ky khai tir lru dong 1.000419.H50 91
33 33 HT-5TP Ping ky khai sinh ¢6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién giGi 1.000110.H50 93
34 | 34.HI-STP Ding ky két hon c6 yéu té nudc ngodi tai khu vuc bién gisi 1.000094.H50 95
35 | 35-HT-STP Ding ky nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai tai khu vuc bién gisi 1.000080.H50 o8
36 | 36.HT-STP Ding ky khai tir c6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gioi 1.004827.H50 | 101
37 | 37HT-STP Cép Gidy xé4c nhan tinh trang hon nhan 1.004873.H50 104
38 | 38.HT-STP Cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh 2.000635.H50 107
39 | 39.HT-STP 2.002516.H50 109

Thu tuc xac nhan thong tin ho tich
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th‘“’m 1 ‘
NOI DUNG CAC QUY TRINH

Quy trinh s6: 01.HT-STP

QUY TRINH NOI BQ THUC HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

DANG KY KHAI SINH
Mai s6 TTHC: 1.001193.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy £ ‘A A A ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hi¢n Noi dung cong viec thue hién
1. Kiéng tra, hoan ,thién thong tin cua nguoi nop hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so:
Truc tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
= .| 2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:
Can bo tiép nhan ho . N L o o . N o .
Budc 1 s0, tra két quitai |- T}"uong h(_)}) ho s? c.Tay dui hop }@: Ti€p nhan, cap nhatﬁluu}m ho SO .(Elgen' Eu’; chAuyerg Cong 2 gidy 1am viéc
TTPVHCC x3 chirc Tu phap - HY tich (Yan phong HDND&UBND cép xa); guri Phi€u ti€p nhén ho so va
hen tra két qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hé so chua day du, khong hop 1¢: Gui théng bao cho ngudi ndp, hudng
dan bo sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Thyec hién quy trinh nghiép vu ding ky khai sinh trén Hé théng dang ky va quan 1y ho tich
dién tur.
Céflg chire :Fu’ ph‘ép " | - Truong hop khong tra ctru dugc tinh trang hon nhén cua cha, me tré do chua c6 thong
Budc 2 H0 tich (Van PhOfig tin trong Co so dir liéu ho tich dién tir, CSDLQGVDC, thi co quan dang ky ho tich dé | 4 gir lam viée
HDND&[JBND cap | nghi Uy ban nhan dan cap x4 noi ngudi yéu cau thuong tra/noi da ding ky két hon xac
xa) minh, cung cap thong tin. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu

cau xac minh, Uy ban nhan dan cap xd noi nhan dugc dé nghi xac minh c6 trach nhiém
kiém tra, xac minh va gtri két qua vé tinh trang hon nhan cua nguoi d6. Thoi gian thuc




hién xac minh, cung cap thong tin tinh trang hon nhén cua cha, me tre, cong chie Tu
phap — HO tich chuyen van ban théng bao cho nguoi ndp hd so (thong qua can bd tiép
nhan hd so, tra két qua cua Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng) vé thdi gian thuc hién
xac minh, cung cép thong tin tinh trang hon nhan ciia cha, me tré va gia han thoi gian
hen tra két qua so voi ban dau, dong thoi thao tac chuyén ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC qua trang thai tam dimg chd xac minh, thoi gian xac minh té da 13 03
ngdy lam viéc, khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.

Can bo thue hién nghiép vu Yéu cau bo sung ho so dé tam dirng tinh thoi gian giai quyét
TTHC trong khi chd x4c minh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam 16 hodc do nguyén nhan khac ma khong
thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chire tu phap - ho tich lap Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két
qua, chuyen Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi
yéu cau ndp ho so truc tlep) hodc giri Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua qua thu
dién tir hodc gui tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cu
nop hd so truc tuyén).

Can b tiép nhan hd

, 2 ¢ P |- Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir vé két qua TTHC di c6 tai bd phan mot cira;
Budc 3 | so, tra két qua tai

thong bao cho cong dan theo hinh thurc dang ky. 2 gio' lam vige

TTPVHCC xa
- Xuét trinh d(‘),i chiéu hodc ndp ban giéy cac h@) SO, van ’bém dién tir c6 yéu cau xac thuc
bang chit ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu o
A hinh céne ich Khong tinh
Nhan o chinh cong ich. OIS U
1t qua Nguoi ngp ho so o . L ) 2 5 , ) vao thoi gian
q - Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh giai quyét

cong ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir
li¢u dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Thoi gian gidi quyét TTHC: Trong ngay tiép nhin yéu cau, treong hop nhan hd so sau 15 gio' ma khong giai quyét dwoc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
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Quy trinh s6: 02.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY KHAI SINH CO YEU NUOC NGOAI
Mai s6 TTHC: 2.000528.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy £ ‘n A R ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuce hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xéac nhan hinh thuc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
y .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bg tiép nhan ho . N N o s o R | 2 ity lam
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truor,ng h(_)’[A) hp SO dfly dui hop 1&: Tiép nhan, cap nh?t 111’qu ‘tI'll’ hAo S(Ldlen Atu’; (:Ahuyer{ Cong (q:hu;c gviéc
TTPVHCC x3 Tu phép - Ho'uch (Van phong HDND&UBND cap x4); gui Phi€u tiép nhan ho so va hen tra ket =
qua cho nguoi ndp ho so.
- Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi nop, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai sinh c6 yéu té nuéc ngoai trén Hé thong dang ky va
quan 1y ho tich dién t.
- Truong hop khong tra ctru dugc tinh trang hon nhan cua cha, me tré do chua c6 thong tin
X , ’ trong Co s¢ dir liéu h tich dién tir, CSDLQGVDC, thi co quan dang ky h¢ tich dé nghi Uy
COPg chuc :Fu ph‘ap - | ban nhan dan cap x4 noi ngudi yéu ciu thuong tri/noi da dang ky két hon xac minh, cung cap L
Budc 2 HO tich (Van PhOfig thong tin. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau xac minh, Uy ban | 4 gl lam
HDND&[EBND Cap | nhan dan cap xa noi nhan dugc deé nghi xac minh ¢6 trach nhiém kiém tra, xac m1n}1 va gui két VIgC
xa) qua ve tinh trang hon nhan cta nguoi d6. Thoi gian thuc hién xac minh, cung cap thong tin

tinh trang hon nhén cua cha, me tré, cong chire Tu phap — Ho tich chuyén vin ban thong béo
cho ngudi ndp hd s0 (thong qua can bo tiép nhan hd so, tra két qua cua Trung tim phuc vu
hanh chinh céng) vé thoi gian thyc hién xac minh, cung cap thong tin tinh trang hon nhan cta
cha, me tré va gia han thoi gian hen tra két qua so v&i ban dau, dong thoi thao tac chuyén hd
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so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC qua trang thai tam dimg chd xac minh, thoi gian
xac minh té da 13 03 ngay 1am viéc, khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.

Céan bd thyc hién nghiép vu Yéu cau bd sung ho so dé tam ding tinh thoi gian giai quyét
TTHC trong khi chd x4c minh.

- Chuyén két qua giai quyét vé BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cuia TTPVHCC dé tra
két qua.

- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra
két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap - ho tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai ngay
tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tiép), hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan qua
dién thoai di dong cho ngudi yéu ciu (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).

Cén b tiép nhan hd

. L 1A .. . | -Xacnhan trén phﬁn mém mét ctra dién ttr vé két qua TTHC da c6 tai by phan mdt ctra; thong | 2 gio lam
BuGe3 | so,trakétqua tal | s p cong dan theo hinh thic ding ky viée
TTPVHCC xa & 8%y ;
- Xuét trinh dbi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodac gui qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan e A1 ich. vao thoi
X, Nguoi ndp ho so . » _ C .
két qua - Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | 81an glal
ich/ hoac tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban di¢n tur tai Kho quan ly dir li¢u dién quyet

tu cta to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Théoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay tiép nhin yéu ciu, truong hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duwge ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiep theo.




Quy trinh s6: 03.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY LAI KHAI SINH
Ma s6 TTHC: 1.004884.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

t?ll:l)l; Péi twong thue hién Noi dung cong viéc ;thl;): lglig:
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/tru:c tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo tlép nhan ho X N y N ) , 4 oid [am
Bude 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Cong gl
TTPVHCC x3 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap xa); guri Phiéu tiép nhan ho so va hen viee
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky lai khai sinh trén Hé thong ding ky va quan 1y ho tich
dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phap - | két qua.
Buéc 2 Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am r3 hodc do nguyén nhan khac ma khong thé | 4 ngay lam
HDND&UBND cap | tr3 két qua diing thoi gian da hen thi cong chirc tu phap - ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai viée
xa) ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thot gian hen tra két qua, chuyén

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd
so truc tiép), hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin
nhén qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc tuyén).




Cén b tiép nhan ho

- Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tu vé két qua TTHC da co6 tai bo phdn mot cira;

4 gio lam

Thoi gian gidi quyét TTHC:

Budce 3 so, tra két qua tai n \ A . . . e , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac h§ s0, van ban dién tir co yéu cau xac thyc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan A chinh cong ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . 5 ) = 5 _ ) .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan gial
cong ich/ hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dur quyet
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
5 ngay

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . o A A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngud1 ndp hd so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho . N L S o o X o 1
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 4 gl‘i am
"fTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buée 2 | Cong chire Tu phép - | - l:hu’c hién quy trinh nghiép vu ding ky lai khai sinh trén Hé théng dang ky va quan 1y ho tich 1‘7 ng.z‘ly
Ho tich (Van phong | dién tur. lam vigc
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HDPND&UBND cép
xa)

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian dé hen thi cong chire tu phap - ho tich lap Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyen
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hod
so truc tiép), hodc gtri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).

Cén b tiép nhan hd

. L 1 A .. . | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai by phan mot cira; | 4 gio lam
Bute 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky 1€
TTPVHCC xi & g gXY: viee
- Xuét trinh d(‘)’i chiéu hodc ndp ban giéy cac hd so, van ban dién tir co yéu cau xac thyc
bang chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan e chinh cong ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . y _ .
két qua - Nhén két qua TTHC t}leo hinh thac da déng ky: Truc tiép /hodac qua dich vu buu chinh | &1an %131
cong ich/ hogc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dur quyct
liéu dién tr cua t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (25 ngay quy doi thanh 18 ngay lam viéc)

lam viéc
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Quy trinh s6: 04.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY LAI KHAI SINH CO YEU TO NUGC NGOAI
Ma s6 TTHC: 2.000522.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

t?ll:l)l’l Péi twong thue hién Noi dung cong viéc Ihhl;)g lglig;l
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hod so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
, .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Can b9 tiép nhan ho . N Lo N S s N I | 4 it 1am
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop hp so day du, hop I¢: Tiép nhén, cap nh?t luu trr hA’o S(.);(h@n Atu’, ckhuyer} Cong <7:hu;c glo'la
TTPVHCC xi Tu phap - H tich (Van phong HDND&UBND cap xd); gui Phicu tiép nhan h6 so va hen tra ket Viee
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu ding ky lai khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai trén Hé thong dang ky
va quan ly ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phap - | két qua.
Budc 2 HO tich (Van phong | . Truong hop can phai kiém tra, x4c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra | 4 ngay lam
HDND&UBND cép | két qua dung thoi gian da hen thi cong chire tu phap - ho tich lap Phiéu xin 16i va hen lai ngay viée
xd) tra két qua, trong d6 néu 16 1y do cham tra két qua va thot gian hen tra két qua, chuyen Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yeu cau (néu nguoi yéu cau nop hd so truc
tiép), hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin nhin qua
dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).
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Can bo tiép nhan hd

- Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai by phan mét ctra; thong

4 gio lam

Buoe 3 S?;§$§thg 2;(;@1 bado cho cong dan theo hinh thirc dang ky. viée
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp bg"m gié}{ cac hod 50, van ban dién tir ¢6 yéu cau xéc thyc bang
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan a1 ich. vao thoi
Y Nguoi ndp ho so . L, = 5 _ o .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong |  g1an glal
ich/ hoac tryc tuyén. Bong thc‘{i nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu di¢n quyct
tur cua to chure, cd nhan trén Cong dich vu cong.

N - A 5 ngay
Thaoi gian giai quyét TTHC: lam viée
2. TRUONG HOP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy £ ‘A A A - Thoi gian
trinh Doi twgng thue hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, . | 2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tu:
Can bo tiép nhan ho . N L o o . s o P . o 13
Bude 1 so. tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat Iuu trir hp SO,dlf;n t; qhuyen Cong chup 4 glf’; am
"1:TPVHCC x5 Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép x&); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket viee
qué cho ngudi ndp ho so.
- Trudng hop hd S0 chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buge 2 | Cong chuc Tu phap - | - Thuyc hién quy trinh nghiép vu ddng ky lai khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai trén Hé thong dang ky | 17 ng'z‘iy
Ho tich (Van phong | Va quan ly ho tich dién tur. lam viéc
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HDND&UBND cép
xa)

- Chuyén két qua gidi quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, x4c minh 1am r6 hoic do nguyén nhan khac ma khong thé tra
két qua dung thoi gian da hen thi cong chire tu phap - ho tich lap Phiéu xin 18i va hen lai ngay
tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyen Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc
tiép), hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin qua
dién thoai di dong cho ngudi yéu ciu (néu ngudi yéu cu ndp hd so truc tuyén).

Cén b tiép nhan hd

. L 1A .. . | -Xacnhan trén phﬁn mém mét ctra dién ttr vé két qua TTHC da c6 tai by phan mdt ctra; thong | 4 gio lam
BuGe3 | so,trakétqua tal | s h cong dan theo hinh thic ding ky viée
TTPVHCC xa & 8%y ;
- Xuét trinh db6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan e A A ich. vao thoi
X, Nguoi ndp ho so . » _ .
két qua - Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | 81an glal
ich/ hogc tryc tuyén. Dong thoi nhén két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dir liéu dién quyet
tu cta to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (25 ngay quy doi thanh 18 ngay lam viéc)

lam viéc
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Quy trinh s6: 05.HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY NHAN CHA, ME, CON
Ma s6 TTHC: 1.001022.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy

trinh Doi twgng thue hién NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

1.,Kiém tra, hoa‘m thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhén hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.

y .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

Can bo tiép nhan ho . N L o o . s o . )
Bude 1 50, tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu trir hp SO”dl$1’1 tu; c}luyen Cong chu:p
TTPVHCC xi Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi ndp ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

04 gio lam
viéc

- Thyc hién quy trinh nghiép vu ding ky nhan cha, me, con trén Hé théng dang ky va quan 1y ho

tich dién tir.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra

Cong chirc Tu phap - | két qua.

Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam rd hodc do nguyén nhan khéc ma khong thé

HDND&UBND cép | tra két qua diing thoi gian da hen thi cong chire tu phép - ho tich lap Phiéu xin 16i va hen lai
X&) ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thot gian hen tra két qua, chuyen

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so

tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin

qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cu (néu ngudi yéu cau ndp hod so truc tuyén).

Budc 2

02 ngay
lam viéc
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Cén b tiép nhan ho

- Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot cua;

04 gio lam

Buoc 3 SO, tra két qua tai R , R R : . , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuit triph dbi chiéu hodc nop b;”m gié}{ cac hd 50, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang
?h& ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh c¢éng | Khong tinh

Nhan a1 ich. vao thoi

L Nguoi ndp ho so . y , .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1anh glal

ich/ hodc tryc tuy€n. Bong thoi nhén két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién quyct
tur cua to chure, cd nhan trén Cong dich vu cong.

z ‘e . ‘as ) . 03 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: lam viée
2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n As " ‘n Thoi gian

trinh Doi twgng thuc hi¢n Noi dung cong viec thue hién

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/tryc tuyén/qua dich vu BCCI.
y . | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo tiép nhan ho ca 1
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tu; chuyen Cong chirc | 04 glo lam
TTPVHCC x& Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két viee
qué cho ngudi ndp hd so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Guii thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Cong chirc Tu phap - | - Thyec hién quy trinh nghiép vu ding ky nhan cha, me, con trén Hé théng ding ky va quan 1y ho 07 nes
Budc2 | Hg tich (Van phong | tich dién tu. lémn\%iaéi

HDND&UBND cép

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
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xa)

két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hoic do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian dé hen thi cong chire tu phap - ho tich lap Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thot gian hen tra két qua, chuyen
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguol yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hod so truc tuyén).

Cén b tiép nhan ho

- Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co tai bd phan mot cua;

04 gio lam

Budec 3 s0, tra két qua tai R , R R : L e , A
TTPVHCC x3 thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp bg"m gié}f cac hod 50, van ban di¢n tr c6 yéu cau xéac thuc bﬁng
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vu buu chinh cong | Khéng tinh
Nhan a1 ich. vao thoi
A Nguoi ngp ho so . ] = 5 , o S
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc d& dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoac truc tuyén. BDong thc‘rj nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dit li¢u dién quyct
tur cua to chure, cd nhan trén Cong dich vu cong.
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 06.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY NHAN CHA, ME, CON CO YEU TO NUOC NGOAI
Mi sé6 TTHC: 2.000779.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy Poi twong thuc A n - Thoi gian
trinh hién Noi dung cong vige thuc hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xéac nhan hinh thuc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
L 2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:
Can b0 tiép nhan . s . ek s o P . o 13
Budc 1 | hdso, trakétqua |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhén, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong chirc 04 glo fam
tai TTPVHCC xa | Tu phap - HO tich (Van phong HDND&UBND cap x4); gui Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két viee
' qua cho nguoi ndp ho so.
- Trudng hop hd so chwa day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi nop, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu dang ky nhan cha, me, con c6 yéu t6 nudc ngoai trén Hé thong
dang ky va quan Iy ho tich dién tir.
Céng chitc Tu phap | - A’Chuyven ket qua giai quyet vé B phan ti€p nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé¢ tra
A < két qua.
- Ho tich (Van N o, ) , \
Budc 2 phong - Truong hop céan phai ki€m tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhén khac ma khong the tra 99 ngay
HDPND&UBND két qua ding thoi gian da hen thi cong chure tu phap - hd tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai ngay lam viéc
chp xi) tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thot gian hen tra két qua, chuyen Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop hd so truc
tiép), hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin nhin qua
dién thoai di dong cho ngudi yéu ciu (néu ngudi yéu cu ndp hd so truc tuyén).
Bugc 3 Cdn b tiep nhan - Xac nhan trén ph?m mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai by phan mdt ctra; thong | 04 gio lam

ho so, trd két qua
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tai TTPVHCC xa | bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky. viéc

- Xuét tri,nh ddi chiéu hodc nop b,ém gié}{ cac hd 50, van ban dién tr c6 yéu cAu xac thuc bﬁng
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong Khong tinh
Nhén oA ich. vao thoi

z, .| Nguoindp ho so . . ) .; 5 ' o .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong |  £1an glal
ich/ hoég truc tuyén. Pong thc‘):i nhan két qua TTHC ban di¢n tir tai Kho quan ly dit li¢u dién quyet

tur cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

10 ngay

Tong thoi gian gidi quyet TTHC: lam vige
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Quy trinh s6: 07.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KHAI SINH KET HQP PANG KY NHAN CHA, ME, CON

M3 s6 TTHC: 1.000689.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy e n e A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan t}lién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
ti€p /hoac truc tuyén/qua dich vu BCCI
y _ | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho . . <L . . . o2 A s LU io 13
Buée 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢&: Ti€p nhan, cép nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Cong 04 glo'lam
TTPVHCC x5 chire Tu phap - HY tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Thue hién quy trinh nghiép vu dang ky khai sinh két hop diang ky nhan cha, me, con trén Hé
thong dang ky va quan 1y ho tich dién tu.
Cong chirc Tu phéap - | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Buge o | HO tich (Vin phong két qua ‘ ” | 02ngay
HDND&UBND cap | - Truong hop can phai ki€m tra, x4c minh 1am rd hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | lam viéc
Xx4) tra két qué dung thoi gian d hen thi cong chire tu phap - ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai

ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va th(n gian hen tra két qua, chuyén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau
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Cén b tiép nhan ho

- Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tu vé két qua TTHC da co6 tai bo phdn mot cira;

04 gio lam

HPND&UBND cip

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra

Budce 3 s0, tra két qua tai A . A A . s , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuét trinh d(‘),i chiéu hodc nop ban giéy cac h§ s0, van ban dién tir co yéu cau xac thyc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan . ; chinh cong ich. vao thoi
Xy Nguoi ndp ho so . = _ ) S
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh | 81ah glal
cong ich/ hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dur quyet
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
x v . cas £ . 03 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC: 1am vic
2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH
Quy e o A A ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia nguoi ndp h6 so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
ti€p /hoac truc tuyén/qua dich vu BCCI
_, _ | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho 4 oidy 12
Bude 1 so, trakét quatai |- Trudng hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Cong | 0 glo'lam
TTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viee
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khoéng hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan
b sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Cong chirc Tu phap - | Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con trén Hé 07 g
Budc 2 | Hp tich (Van phong théng dang ky va quan 1y ho tich dién tir. lémn\%iaéi
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Xa)

két qua

- Trudng hop can phai kiém tra, xc minh 1am 1 hodc do nguyén nhin khiac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chure tu phap - ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau

Can b tiép nhan hd

- Xé4c nhan trén phan mém mot ctra dién tr vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot ctra;

04 gio lam

Budc 3 so, tra két qua tai R , A N . R , A
TTPVHCC x3 thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuét trinh d6,i chiéu hodc ndp ban giéy cac h§ s0, van ban dién tir co yéu cau xac thuc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu Khéng tinh
Nhan A chinh cong ich. vao thoi
SO Nguoi ndp ho so , y . .
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan glal
cong ich/ hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dur quyct
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc

Quy trinh s6: 08.HT-STP
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QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KHAI SINH KET HQOP PANG KY NHAN CHA, ME, CON CO YEU TO NUOC NGOAI
Ma s6 TTHC: 1.001695.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy s oA A n <A Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.’Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi np hé so. X4ac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI
,, _ | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién ti:
Cén b ti€p nhan ho . N > \ ) , o 13
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 04 glo fam
TTPVHCC x5 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen VIEC
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghlep vu dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con c6 yéu
t6 nudc ngoal trén HE thong dang ky va quan 1y ho tich dién t.
Cong chirc Tu phép - | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Buge o | HO tich (Van phong két qua. ‘ 7 | 09 ngay
HDND&UBND cap | - Truong hop can phai kiém tra, xdc minh lam rd hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 1am viéc
x4) tra két qué dung thoi gian di hen thi cong chire tu phap - ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va th01 gian hen tra két qua, chuyén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho ngudi yéu cau
. Can bQ? tle;p nh.:;m 1.10 - Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co tai bd phan mdt ctra; | 04 gio lam
Budc 3 so, tra két qua tai R , A N . R , A
TTPVHCC xi thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky. viéc
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- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thyc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu

Khong tinh
Nhan a3 chinh cong ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . ) = 5 _ ) .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan glal
cong ich/ hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dur quyet
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 09.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KHAI SINH CHO NGUOI PA CO HO SO, GIAY TO CA NHAN

M3 s6 TTHC: 1.004772.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy e n e A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién NOi dung cong viéc thue hién
1.,Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI
y _ | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Can bo tiép nhan ho . N N T, s o P ey 13
Buée 1 s0, tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu trir hp soldlen tu; chuyen Cong ChI’I’C 04 gl_‘f lam
TTPVHCC x5 Tu phap - HO tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket viee
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Trudng hop hd s0 chua day du, khong hop 1¢: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thue hién quy trinh nghiép vu ding ky khai sinh cho nguoi da c6 ho so, gidy td ca nhan trén
Hé thong dang ky va quan 1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két
Cong chire Tu phap - | .2
Ho tich (Vin phong ana. 5 Lz : | 04 ngay
Budc 2 . 22 | - Truong hop can phai kiém tra, xadc minh lam rd hoac do nguyén nhan khac ma khong thé Lo
HDND&UBND cap % L .. N A , ; A . ixe . | lam viéc
x) tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phicu xin 161 va hen lai

ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc guri Phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tr hodc gui tin nhan
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qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguodi yéu cau ndp hod so truc tuyeén)

Can bo tiép nhén hod

. .1 A .. . |-Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir vé két qua TTHC da co tai bd phan mdt cua; | 04 gio lam
Bude 3 50, tra ket qua tai thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky viéc
TTPVHCC xa & 5 8Xy. ;
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gié}{ cac hd 50, van ban dién tir c6 yéu cau xé4c thyc bang
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hoac guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhéan N ich. vao thoi
X, . Nguoi ndp ho so . e ) .; 5 _ o R
két qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoeflf: tryc tuyén. Pong th(‘)j nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién quyet
tur cua to churc, cé nhan trén Cong dich vu cong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay
g stan giat quy ) 1am viéc
2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH
Quy . ‘n e A .n Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/ tryc tuyén/qua dich vu BCCI
., |2.Kiém tra thanh phan h so dién tur:
Cén bd tiep nhan ho . N N Y, s . o ) cn1s
Bude 1 so. tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Cong chire 04 gio' lam
’ : viéc

TTPVHCC xa

Tu phap - HY tich (Vn phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tré két
qué cho nguo1 ndp ho so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
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- Thuc hién quy trinh nghiép vu ding ky khai sinh cho nguoi di c6 ho so, gidy to ca nhan trén
Heé thong ding kY va quan 1y ho tich dién tir.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két
Cong chirc Tu phap - | qua. . i i
Budce 2 Ho tich (Van ph(‘)ng - TrLr,(‘)‘ng hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hoac do nguyén nhan }(héc m~a‘1 khong thé | 17 ngay
HDND&UBND cap | tra két qua dang thoi gian da hen thi cong chure tu phdp — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen lai | 1am viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 18 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén)
| Canbotiepnhanho | yoo han trén phin mém mot cira dién tir v& két qui TTHC di c6 tai bd phan mot ctra; | 04 gior lam
Buoc 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky viée
TTPVHCC xa ' i
- Xuét triph ddi chiéu hoac nop b§1n gié}{ cac hod 50, van ban di¢n tir c6 yéu cau xé4c thuc béng
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong Khéng tinh
Nhan oA ich. vao thoi
L Nguoi ndp ho so . y _ :
ket qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thure da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | £1an glal
ich/ hodic tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit ligu dign | quyet
tlr cda to chuc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: (25 ngay quy d6i thanh 18 ngay lam viéc)

lam viéc
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Quy trinh s6: 10.HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KHAI SINH CO YEU TO NUOC NGOAI CHO NGUOI PA CO HO SO, GIAY TO CA NHAN
Ma s6 TTHC: 1.000893.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy

trinh

Thoi gian

Doi twgng thue hién NOi dung cong viéc thwe hién

1.,Kiém tra, hoa‘m thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhén hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI

y .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

Can bo tiép nhan ho . N L o s o . ) ey, 1
Bude 1 50, tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu trir hp SO”dl¢1’1 tu; c}luyen Cong chu:p 04 glff lam
TTPVHCC xi Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két VIEC
qua cho nguoi ndp ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Thue hién quy trinh nghiép vu dang ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai cho ngudi da cé hd so,
gidy tO ca nhan trén Hé thong ding ky va quan 1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két

Cong chue Tu phap - | .2
Ho tich (Van phong dua. 5 L : : 04 ngay
Budc 2 HPND&UBND cA Trudng hop can phai kiém tra, xdc minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé tra lAm vide
x) P két qua dang thot gian da hen thi cong chuc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai i

ngdy tra két qua, trong d6 néu 13 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
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qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (n€u nguoi yéu cau ndp ho so truc tuyén)

Can bo tiép nhéan hd

. 2 1A . . |- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir vé két qua TTHC da co tai bd phan moét cira; | 04 gio [am
Buoe 3 S0, tra ket qua tai thong bdo cho cong dan theo hinh thure dang ky viéc
TTPVHCC xa £ & g% '
- Xuét trinh dbi chiéu hoidc ndp ban gié}{ cac hd 80, van ban dién tir c0 yéu cau xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhéan két qua hodc gui qua dich vy buu chinh cong | Khong tinh
Nhan e A 1A ich. vao thoi
Lo, Nguoi nop ho so . e ) .; 5 _ o R
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dé déng ky: Tryc tiép /hodc qua dich vy buu chinh cong |  g1an glal
ich/ hoeflp truc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién quyct
tu cua to chure, ca nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . A A A en Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc
tiép/tryc tuyén/qua dich vu BCCI
., |2.Kiém tra thanh phan hé so dién tir:
Cén bo tiep nhan ho . N <L o s o . ) e g
Bude 1 so. tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu tritr ho so dién tur; chuyén Cong chure 04 gio' lam
’ : viéc

TTPVHCC xa

Tu phap - HY tich (Vn phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tré ket
qua cho nguo1 ndp ho so.

- Truong hop hd 50 chua day du, khong hop 18: Guri théng bao cho ngudi ndp, hudng din bd
sung, hoan thién hé so theo yéu cau.
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- Thyc hién quy trinh nghiép vu ding ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai cho nguoi di co ho so,
gidy tO ca nhan trén Hé thdng ding ky va quan 1y ho tich dién tir.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két
Cong chirc Tu phap - | qua. i o . 7
Budc 2 Ho tich (Van phc‘mg - TrLr’(‘)‘ng hop can pf.léll. ki€ém tra, xac minh lam ro hoac do ng.uyén nhéq ,khéf: m:c‘l. khong th§ 17 ng.ﬁy
HDND&UBND cép | tra két qua dang thoi gian da hen thi cong chure tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen lai | 1am viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 13 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu ciu ndp hd so truc tuyén)
Can b6 tiép nhan hd
, \ 1 A .. - Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tir vé két qua TTHC da co tai by phan mot cua; | 04 gio lam
Buoc 3 s0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viéc
TTPVHCC xa ’ i
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéiy céc ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xéac thuc béng
chit ky s6 nhung chua dugc ky sb khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong Khéng tinh
Nhan a1 ich. vao thoi
L. Nguoi ndp ho so . y _ .
két qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thure da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | £1an glal
ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhin két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién | quyet
tir cia t6 chure, c4 nhan trén Cong dich vu cong.
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: (25 ngay quy doi thanh 18 ngay lam viéc)

lam viéc
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Quy trinh s6: 11.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY KET HON
Mai s6 TTHC: 1.000894.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy £ ‘n . n ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hi¢n Noi dung cong viec thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/tryc tuyén/qua dich vu BCCI
y .| 2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:
Can b0 ti€p nhan ho . N Lo T, o o . 1 02 oit 1lam
Budc 1 so, trakét quatai |- Tru(r’ng h()]g ho SO dfly dui hop 1€: Ti€p nhan, ca_qz nhe_Nlt 1u'1} .trLr hf) sc.)’;dlen Eu:; C‘Ahuyen‘ Cong ghu:Ac %iéo
TTPVHCC x3 Tu phéap - HO 'tlch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket -
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Guii thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu ding ky két hon trén Hé théng dang ky va quan 1y ho tich dién
tur.
X ) ) - Béi véi yéu cau ding ky két hon, co quan dang ky ho tich tra ctru thong tin vé tinh trang
COPg chire :Fu ph‘ap - | hon nhan cua ngudi yéu cau dang ky két hon trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh o
Buse o | HO tich (Van phorig chinh cap tinh thong qua két ndi véi Co s¢ dir liéu ho tich dién tu, Co s dir ligu quoc gia | 04 glo lam
HDND&IBBND Cap | v dan cu. Két qua tra ctru duoc luu trit duéi dang dién tir hodc ban gidy, phan anh day du, vieC
xa) chinh xac thong tin tai thoi1 di€m tra ctru va dinh kém ho so cuia nguoi dang ky. Trudong hop

khong tra ctru dugc tinh trang hon nhan do chua c6 thong tin trong Co s& dit liéu ho tich dién
tu, Co s¢ dit lidu quoc gia vé dan cu, thi co quan dang ky ho tich dé nghi Uy ban nhan dan cap
x4 no1 ngudi yéu cau thuong tri/noi da dang ky két hon xac minh, cung cap thong tin. Trong
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thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau xac minh, Uy ban nhan dén c?ip xa
noi nhan dugc dé nghi x4c minh c6 trach nhi€ém kiém tra, x4c minh va guri két qua vé tinh
trang hon nhan cta nguoi do.

Cén bo thuc hién nghiép vu Yéu cau bd sung hd so dé tam dimg tinh thoi gian giai quyét
TTHC trong khi chd x4c minh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két
qua.

- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hoic do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phéap - ho tich 14p Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp hd so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).

Can bo tiép nhén hd

. L1 A .. . |- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; | 02 gio lam
Bude 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky viéc
TTPVHCC xa 8 8 gy -
- Ngudi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai c6 mit, xuét trinh d6i chiéu hodc nop
i ban gidy cac hd so, vin ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chit ky sé nhung chua duogc ky th)ng t}l?h
I;Ihanq Ngudi nop ho so s0) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, khang dinh su tur vao th.oqu.
két qua ' A LA T A 8 Tt 2 A < d - QA AN LA 1A A A A , A 1AL T A R: 1.2 glan gial
nguyén két hon va ky tén vao So6 dang ky két hon, ky t€n vao Gidy chirng nhan két hon, moi bén quyét

nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Trong ngay tiép nhan hd so; trwong hop nhin ho so sau 15 gio ma khong giai quyét dwoc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc ti€p theo.

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy

Poi twrong thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
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trinh

thue hién

Budc 1

Can bo tié',p nhéan hd
so, tra két qua tai
TTPVHCC xa

1.,Kiém tra, hoe‘m thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhén hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.

2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tur:

- Truong hop hd so déy du, hop 1€: Tiép nhan, cép nhat luu trir h?) so’dién tu; c}luyén Cong Chl:f,C
Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi ndp ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

04 gio lam
viéc

Budc 2

Cong chuc Tu phap -

Ho tich (Véan phong

HPND&UBND cip
xa)

- Thue hién quy trinh nghiép vu diing ky két hon trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich dién
tur.

- DB6i véi yéu cau diang ky két hon, co quan dang ky ho tich tra ciru thong tin vé tinh trang
hén nhan cta nguoi yéu cau ding ky két hon trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cap tinh thong qua két n6i v6i Co sd dir liéu ho tich dién tir, Co so dit liéu qubc gia
vé dan cu. Két qua tra ctru duoc luu trir duéi dang dién tir hodc ban gidy, phan anh day du,
chinh xéc thong tin tai thoi diém tra ctru va dinh kém hd so ciia nguoi dang ky. Truong hop
khong tra ctru dugc tinh trang hon nhan do chua c6 thong tin trong Co s¢ dit liéu ho tich dién
tir, Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, thi co quan dang ky ho tich dé nghi Uy ban nhan dan cap
xa noi ngudi yéu cau thuong tri/noi da dang ky két hon xac minh, cung cap thong tin. Trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau xac minh, Uy ban nhan dan cap x4
noi nhan duogc dé nghi xac minh c6 trach nhiém kiém tra, xac minh va gui két qua vé tinh
trang hon nhan cia nguoi do.

Can bo thuc hién nghiép vu Yéu ciu bd sung hd so dé tam dimg tinh thoi gian giai quyét
TTHC trong khi chd x4c minh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két
qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé

04 ngay
lam viéc
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tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chire tur phép - ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qué qua thu dién tr hodc gui tin nhén
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hod so truc tuyén).

Can b tiép nhan hd

- X4c nhan trén phan mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mot cira;

05 gior lam

Budce 3 s0, tra két qua tai n , A R : e , .
TTPVHCC x& thong bao cho cong dan theo hinh thurc dang ky. viéc
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai c6 mat, Xuét trinh d6i chiéu hoic nop A
Khong tinh
Nhan ‘ ban gidy cac hd so, vin ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chit ky sb nhung chwa duoc ky vio thoi
1t qud Ngudindp hd so | s6) kiém tra thong tin trén Gidy chung nhan két hon, trong SO dang ky két hon, khang dinh sy tu ian eidi
q nguyén két hon va ky tén vao S dang ky két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mi bén | & ) gé )
nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chémg nhan két hon. qauy
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 12.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI
Mai s6 TTHC: 2.000806.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy £ ‘n . n ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hi¢n Noi dung cong viec thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/tryc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Can b0 ti€p nhan ho . N Lo o s o P - | 04 ity lam
Budc 1 so, trakét quatai |- Tru(r’ng h()]g ho so dfly dui hop 1€: Tiép nhén, cap nhe_Nlt 1u'1} trlr hf) sc.)’;dlen i C‘Ahuyen‘ Cong ghu:Ac %iéo
TTPVHCC x3 Tu phéap - HO 'tlch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket -
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Guii thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu dang ky két hon c6 yéu td nude ngoai trén Hé thong dang ky
va quan ly ho tich dién tur.
X ) ) - Béi véi yéu cau ding ky két hon, co quan dang ky ho tich tra ctru thong tin vé tinh trang
COPg chirc :Fu ph‘ap - | hon nhan cua ngudi yéu cau dang ky két hon trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh .
Buse o | HO tich (Van phorig chinh cap tinh thong qua két néi véi Co so dit ligu ho tich dién ti, Co s dir ligu quoc gia | 04 ngay
HDND&IBBND cap | v& dan cu. Két qua tra ctru duge luu trit dudi dang dién tir hodc ban gidy, phan anh ddy da, | 1am viée
xa) chinh xac thong tin tai thoi1 di€m tra ctru va dinh kém ho so cuia nguoi dang ky. Trudong hop

khong tra ctru dugc tinh trang hon nhan do chua c6 thong tin trong Co s& dit liéu ho tich dién
tu, Co s¢ dit lidu quoc gia vé dan cu, thi co quan dang ky ho tich dé nghi Uy ban nhan dan cap
x4 no1 ngudi yéu cau thuong tri/noi da dang ky két hon xac minh, cung cap thong tin. Trong
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thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau xac minh, Uy ban nhan dén c?ip xa
noi nhan dugc dé nghi x4c minh c6 trach nhi€ém kiém tra, x4c minh va guri két qua vé tinh
trang hon nhan cta nguoi do.

Céan bo thuc hién nghiép vu Yéu ciu bd sung hd so dé tam ding tinh thoi gian giai quyét
TTHC trong khi chd x4c minh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két
qua.

- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hoic do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi céng chire tu phap — ho tich 14p Phiéu xin 151 va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).

Can bo tiép nhén hd

. L1 A .. . |- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; | 04 gio' lam
Buge 3 S0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thure dang ky viéc
TTPVHCC xa ' i
- Nguoi yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nit phai c6 mét, Xudt trinh d6i chiéu hoic nop Khéng tinh
Nhan . ‘ ban gidy cac hé so, vin ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chit ky s6 nhung chua duoc ky vio thoi
1t ciué Nguoindp hd so | s6) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhén két hon, trong SO dang ky két hon, kl}ang dinh sy tur gian gii
nguyén két hon va ky tén vao So6 dang ky két hon, ky tén vao Giay chirng nhan két hon, moi bén %
nam, nitr nhan 01 ban chinh Giéy chung nhan két hon. quyct
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy

Poi twgng thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
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trinh

thue hién

Budc 1

Can bo tié,p nhén ho
so, tra két qua tai
TTPVHCC xa

1.,Kiém tra, hoén thién thong tin cua nguoi nop hd so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.

2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tir:

- Trudng hop hd so dy du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tu; chgyén Cong
chire Tu phap - HY tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen
tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

04 gio lam
viéc

Budc 2

Cong chure Tu phap -

Ho tich (Van phong

HDPND&UBND cip
xa)

- Thue hién quy trinh nghiép vu dang ky két hon c6 yéu td nudc ngoai trén Hé thong ding ky
va quan ly ho tich dién tur.

- Pbi voi yéu cau ding ky két hon, co quan diang ky ho tich tra ciru thong tin vé tinh trang
hén nhéan cia ngudi yéu cau diang ky két hon trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cép tinh thong qua két ndi véi Co s& dit liéu ho tich dién tir, Co so dir liéu
qudc gia vé dan cu. Két qua tra ctru dugce luu trir dudi dang dién tir hodc ban gidy, phan anh
day di, chinh x4c thong tin tai thoi diém tra ctru va dinh kém ho so clia nguoi dang ky.
Truong hop khong tra ctru dugc tinh trang hon nhan do chua c6 thong tin trong Co sé div
lidu ho tich dién tir, Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu, thi co quan ding ky ho tich dé nghi
Uy ban nhan dén cap xa noi ngudi yéu cau thuong tra/noi da ding ky két hon xac minh,
cung cap thong tin. Trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhan duoc yéu ciu xéac
minh, Uy ban nhan dan cép x4 noi nhan dugc dé nghi xac minh cé trach nhiém kiém tra,
xac minh va gui két qua vé tinh trang hon nhan cua ngudoi do.

Céan bo thuc hién nghiép vu Yéu ciu bd sung hd so dé tam dimg tinh thoi gian giai quyét
TTHC trong khi chd xac minh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua caia TTPVHCC dé tra
két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé

09 ngay
lam viéc
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tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
nop hd so truc tiép), hodc gtri Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hoac
gt tin nhan qua dién thoai di déng cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).

Cén b tiép nhan hd

. 2o "% |- Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir vé két qua TTHC di c6 tai bd phan mot cira; | 04 gid 1am
Bude3 | so,traketquatai |y o040 cho cong dan theo hinh thirc dang ks viée
TTPVHCC xa 8 8 8y -
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nir phai c6 mat, xuét trinh d01 chiéu hodc ndp N
Khong tinh
Nhan . ban gidy cac hd so, vin ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chit ky s6 nhung chua dugc vio thoi
1t qua Nguoindp hd so | ky s6) kiém tra thong tin trén Giay chimg nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, khang dinh ‘an oidi
q sy ty nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky két hon, ky tén vao Gidy chirng nhan két hon, & u gé ¢
mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Glay chimg nhan két hon. quy
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 13.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY LAI KET HON
Ma s6 TTHC: 1.004746.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . - s A n Thoi gian
trinh Doi twgng thue hién NOi dung cong viéc thue hién
1.,Kiém tra, hoa‘m thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhén hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
y .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Can b6 ti€p nhan ho . N L e s o . - | 04 ity [am
Bude 1 so, trakét quatai |- Truor’ng hc_)13 ho SO d:ay dui hop I¢: Ti€p nhan, cap nhe;lt 111’1} trlr hf’ S(‘)’A’(h@l’l Eu:; c‘Ahuyen‘ Cong (fhuiC %iéc
TTPVHCC x3 Tu phép - HO jqch (Van phong HDND&UBND cap xd); guri Phicu tiép nhan h6 so va hen tra ket s
qua cho nguoi ndp ho so.
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu ding ky lai két hon trén Hé théng ding ky va quan 1y ho tich
dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chire Tu phap - | &t qua.
Buédc 2 ggﬁ%lgg%;\%l)mgg - Trudng hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hoic do nguyén nhan khac ma khong thé 10‘4 ngay
x3) P ra Kbt qua dung thoi gian d3 hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai am viee

ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin
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qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (n€u nguoi yéu cau ndp ho so truc tuyen).

Can bo tiép nhéan hd

. L1 A . . |- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; | 04 gio lam
Buge 3 S0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky viéc
TTPVHCC xa ' ¥
- Ngudi yéu cau ding ky lai két hon (hai bén nam, nir phai c6 mdt, xuét trinh d6i chiéu hodc ndp o
) ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chit ky s nhung chua dugc ky th)ng t}r}h
klgthggé Nguoi nop hd so s0) kiém tra thong tin trén Giéy’ chimg nhan két ’hén, trong S6 dang ky két hon, va ky tén vao Sé ;;(;tggi
dang ky két hc}n, ky tén vao Gidy chiing nhan két hon, moi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giay quyét
chirng nhan két hon.
2 N (ae A 05 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC:

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy £ " N A Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.’Kiém tra, hoan thién thong tin cia nguoi nop ho so. Xac nhan hinh thire ndp hod so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
y . | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho . N .o o s o R ) _—
Bude 1 so, trakét quatai |- Trudng hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong chirc 04 glo lam
TTPVHCC xi Tu phap - H tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phicu tiép nhén ho so va hen tra két vige
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Trudng hop hd 50 chua day du, khong hop 1¢: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Cong chirc Tu phép - | - Thuc hién quy trinh nghi¢p vu dang ky lai két hon trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich 17 ned
, A nga
Budc 2 | 1 tich (Van phong | dién . lam fiez

HPND&UBND cép

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
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xa)

két qua.

- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh 1am 13 hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngdy tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc gui Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tr hodc gui tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).

Can b tiép nhan hd

. 4 < P 1L Xac nhan trén phin mém mot ctra dién tir vé& két qua TTHC di c6 tai bd phan mot ctra; | 04 gior [am
Buoe 3 s0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viée
TTPVHCC xa 8 & gy ;
- Nguoi yéu cau dang ky lai két hon (hai bén nam, nit phai c6 mét, XuAt trinh d6i chiéu hoic ndp A
Khong tinh
Nhan ‘ ban giay cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chit ky sb nhung chwa duoc ky vao thoi
1t qua Nguoindp hé so | s6) kiem tra thong tin trén G1ayr chimg nhan két hon, trong S6 ding ky két hon, va ky tén vao Sp ian gidi
q dang ky két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, moi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giay glan &
’ N quyet
chirg nhan két hon.
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: (25 ngay quy doi thanh 18 ngay lam viéc)

lam viéc
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Quy trinh s6: 14.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY LAI KET HON CO YEU TO NUGOC NGOAI
Ma s6 TTHC: 2.000513.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n Ae A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hi¢n Noi dung cong viec thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/tryc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Can b0 ti€p nhan ho . N Lo o s o P - | 04 ity lam
Budc 1 so, trakét quatai |- Tru(r’ng h()]g ho SO dfly dui hop 1€: Ti€p nhan, ca_qz nhe_Nlt 1u'1} .trLr hf) sc.)’;dlen Eu:; C‘Ahuyen‘ Cong ghu:Ac %iéo
TTPVHCC x3 Tu phéap - HO 'tlch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket -
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop ho so chua ddy du, khong hop 1&: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu ding ky lai két hon c6 yéu td nude ngoai trén Hé thdng ding ky
va quan ly ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Céng chirc Tu phap - ket qua. . i i
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 04 ngay
Buoc2 | HHOND&UBND cép | tra két qua diing thoi gian da hen thi cong chite tw phép — hé tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai | 1am viée
xa) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién ttr hodc giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc tuyeén).
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Cén b tiép nhan ho

- Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot cua;

04 gio lam

Budce 3 50, tra két qua tai o . o A . A , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Nguoi yéu cau dang ky lai két hon (hai bén nam, nit phai co mat, xuét trinh doi chiéu hoic nop o
Nha ban gidy cac ho so, vin ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chit ky sé nhung chua duogc ky th)nght}r_lh
ét afllé Neudinop hd so | s6) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhén két hon, trong S diing ky két hon, va ky tén vao S V;‘l’lt 1(:1
d dang ky két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy & quygé ¢
chimg nhan két hon.
2 N . £ 05 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC:

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy £ ‘A e A o Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hi¢n Noi dung cong viec thue hién
1.’Kiém tra, hoén thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhén hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
= .| 2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:
Cénbétlé,pnhénhé . N L o o . s o . - | 04 ity [am
Budc 1 so, trakét quatai |- Truor,ng h(_)’13 ho SO dfly du: hop 1¢: Ti€p nhan, cap nha;lt 11,1'1} trlr hf) sc‘yidwn 1‘.11:; C‘Ahuyen\ Cong cqhu:ﬂc %iéc
TTPVHCC x3 Tu phép - HO .‘qch (Van phong HDND&UBND cap xd); guri Phicu tiép nhan ho so va hen tra két :
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu ding ky lai két hon c6 yéu t6 nude ngoai trén Hé thdng ding ky
Bude 2 Cong chtrc Tu phdp - | va quan 1y ho tich dién tir. 17 ngay
uoce Ho tich (Van phong | Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra | lam viéc
HDND&UBND cap

két qua.
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xa)

- Trudong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hoic do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi céng chire tu phap — ho tich 14p Phiéu xin 151 va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).

Cén b tiép nhan hd

. L 1A . . |- Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; | 04 gio lam
BuGe3 | so,traketquatal | o 140 cho cong dan theo hinh thic dang k§ viée
TTPVHCC xa g & gy -
- Nguoi yéu cau ding ky lai két hon (hai bén nam, nit phai c6 mit, xuat trinh hodc ndp ban gidy Khone tinh
Nhan cac ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s0) kiém vio %hbi
1t qua Nguoi ndp ho so | tra thong tin trén Gidy ching nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, va ky tén vao So dang ky ‘an oidi
q két hon, ky tén vao Gidy chiing nhan két hon, moi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chiing & u gé ¢
nhan két hon. bl
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: (25 ngay quy doi thanh 18 ngay lam viéc)

lam viéc
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Quy trinh s6: 15.HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KHAI TU
Ma s6 TTHC: 1.000656.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy
trinh

Thoi gian

Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién

1.’Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi nop hd so. Xéc nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.

> _ | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién ti:

Cén b ti€p nhan ho . . » \ . , 2 oidy 12
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 0 glo fam
TTPVHCC x5 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viec

tra két qua cho nguoi ndp ho so.

- Truong hop hé so chwa day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai tir trén Hé théng dang ky va quan 1y ho tich dién
tu.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

Cong chirc Tu phap - | Trudong hop can phai kiém tra, x4c minh lam r& hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
. Ho tich (Van phong s L Ap A o ~ LA . TP PSRN SRS SR 04 gio [am
Budc 2 2 | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chue tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen o
HDND&UBND cap Sy » 1.4 . f A o~ 1 A » 1.4 PR 2 1A ; viec
x) lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau
nop ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (n€u nguoi yéu cau nop ho so truc

tuyén).
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4n bo tiép nhan ho , N N A A ar o D S \ o g 1A 1A At o el s
Cén bg tiép nhén ho - Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tr vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mdt ctra; | 02 gio lam

Budc 3 s0, tra két qua tai . A A o ax A
) s A i k / .
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky viée
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hod so, van ban dién tir cé yéu cau xac thyc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan chinh cong ich. vao thoi

L . Nguoi ndp ho so . y 5 _ ) )
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Tryc tiép /hodc qua dich vy buu chinh | &lan glal
cong ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir quyet

liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay tiép nhin yéu ciu, truong hop nhin hd so sau 15 gio ma khong giai quyét dwoc ngay
thi tra két qua trong ngay lam viéc tiep theo.
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Quy trinh s6: 16.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY KHAI TU CO YEU TO NUOC NGOAI
Mai s6 TTHC: 1.001766.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy e n e A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién NOi dung cong viéc thue hién
1.,Kiém tra, hoén thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
y _ | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho . N y \ . . cx s
Bude 1 | so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhdn, cap nhit luu tri¥ ho so dién tir; chuyén Céng | 02 g0 lam
TTPVHCC x5 chire Tu phap - HY tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thue hién quy trinh nghiép vu ding ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai trén Hé thong ding ky
va quan ly ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
Cong chire Tu phdp - | tr4 két qua. ,
Buée 2 ggﬁg}g}g\]%mig - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé 04 gl lam
x) P tra két qua ding thoi gian dd hen thi cong chire tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen viee

lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho nguoi yéu cu (néu nguoi yéu cau
ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
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gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).

Can b tiép nhan hd

- Xéc nhan trén phan mém mot ctra dién tr vé két qua TTHC da co tai bd phan mot cira;

02 gio [am

Bué6ce 3 so, tra két qua tai R \ A o . R , A
TTPVHCC xi thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky. viéc
- Xuét trinh df’)’i chiéu hodc ndp ban giéy cac hf) SO, van ’bén dién tr c6 yéu cau xéc thuc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu Khong tinh
Nhan s chinh cong ich. vao thoi
PO Nguoi ndp ho so , y _ )
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan glal
cong ich/ hodc truc tuyén. BPong thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly div quyct

li¢u dién tir cta t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay tiép nhin yéu ciu, treong hop nhin hé so sau 15 gi ma khong giai quyét dwoc ngay
thi tra két qua trong ngay lam viéc tiep theo.

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

TTPVHCC xa

chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap xd); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho nguoi ndp ho so.

- Truong hop ho so chwa day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Quy A A A A *A Th(‘)’i giall
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.’Kiém tra, hoém thién thong tin cua ngudi nop hd so. X4c nhan hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCL.
y .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Cén b ti€p nhan ho .
Bude 1 so, tra két qua tai | - Trudng hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Cong | 04 gio lam
) : viéc
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- Thuc hién quy trinh nghiép vu ddng ky khai tir c6 yéu to nudc ngoai trén Hé thong dang ky
va quan ly ho tich dién tur.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

Cﬁ?g chire :fu’ ph‘ép - | - Trudng hop can phai kiém tra, xc minh lam 1 hodc do nguyén nhin khiac ma khong thé .
Budc 2 Ho tich (Van p horig tra két qua dung thoi gian di hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen 92 ngay
HDND&UBND cap A A 1, A N \ 1 X \ lam viéc
x) lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau
ndp hod so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).
Ceinb@tiépnhénhé . A A Y ) e ca o A1 A , A N ny ex1s
. L 1 A ., . | - Xac nhan trén phan mém mdt ctra dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mdt ctra; | 04 gio lam
Buge 3 0, tra ket qua fai thong bao cho cong dan theo hinh thic dang ky viéc
TTPVHCC x& g £ gy -
- Xuét trinh ddi chiéu hoac ndp ban giéy céc hd so, van ban dién ttr co yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan AT chinh cong ich. vao thoi
L . Nguoi nop ho so o . L ) = 5 _ ) S,
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | 8lan glal
cong ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir quyct
liéu dién tr cua t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
03 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 17.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY LAI KHAI TU
Ma s6 TTHC: 1.005461.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n Ae A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hi¢n Noi dung cong viec thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/tryc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Can b0 ti€p nhan ho . N Lo o s o P - | 04 ity lam
Budc 1 so, trakét quatai |- Tru(r’ng h()]g ho SO dfly dui hop 1€: Ti€p nhan, ca_qz nhe_Nlt 1u'1} .trLr hf) sc.)’;dlen Eu:; C‘Ahuyen‘ Cong ghu:Ac %iéo
TTPVHCC x3 Tu phéap - HO 'tlch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket -
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop ho so chua ddy du, khong hop 1&: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu dang ky lai khai tir trén Hé théng dang ky va quan 1y ho tich
dién tir.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Céng chirc Tu phap - ket qua. . i i
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 04 ngay
Buoc2 | HHOND&UBND cép | tra két qua diing thoi gian da hen thi cong chite tw phép — hé tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai | 1am viée
xa) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién ttr hodc giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc tuyeén).
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Can bo tiép nhan hd

- Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot cua;

04 gio lam

Buoc 3 SO, tra két qua tai R , R R : . , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuat trinh d6i chiéu hozc nop ban gié}{ cac hod 50, van ban dién tir co yéu cau xéc thyc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vy buu chinh cong | Khong tinh
Nhan a1 ich. vao thoi
Y Nguoi ndp ho so . ) 2 5 , o S
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1anh glal
ich/ hoaflp truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién quyet
tur cua to chure, cd nhan trén Cong dich vu cong.
2 N . e 05 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC:

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy I8 A ae A en Thoi gian
trinh Doi twgng thue hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhén hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, . | 2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tu:
Cén bo tiép nhén ho ) 5 _, s o I , cn1s
Bude 1 so. tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiép nhan, célp nhat luu trix h@ SO”dlél’l t; c}luyen Cong chu’,c 04 glff lam
I:TPVHCC x5 Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két viee
qué cho ngudi ndp ho so.
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buge 2 | Cong chirc Tu phép - | - Thuyc hién quy trinh nghiép vu ding ky lai khai tir trén Hé théng ding ky va quan 1y ho tich | 09 ngay
udc A Lo
Ho tich (Van phong | dién tir. lam viéc
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HDND&UBND cép
xa)

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qué dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cu (néu ngudi yéu cau ndp hod so truc tuyén).

Cén b tiép nhan ho

- Xé4c nhan trén phan mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mot cira;

Budce 3 s0, tra két qua tai 04 gio' lam
TTPVHCC x5 thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuét triph ddi chiéu hodc ndp b;"m gié}f cic hod 50, van ban di¢n tr c6 yéu cau xéac thuc bﬁng
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vy buu chinh cong | Khong tinh
Nhan oA 1 ich. vao thoi
X, - Nguoi ndp ho so . ¥ , .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc d& dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoaflp truc tuyén. Bong thc‘rj nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dit li¢u dién quyct
tur cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 18.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY LAI KHAI TU CO YEU TO NUOC NGOAI
Ma s6 TTHC: 2.000497.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n s A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can b0 tiép nhan ho . N oL Y, s o P - | 04 it [am
Bude 1 so, trakét quatai |- Tru:otng hQIA) hp SO dfly duz hop 1€: Ti€p nhan, ca;z nha;lt lu’L} .tru’ hf’ qudlen :ru; ckhuyen‘ Cong ?hLEc %iéc
TTPVHCC x3 Tu phap - HO .‘qch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phiéu ti€p nhan h6 so va hen tra ket s
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 16: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu ding ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai trén Hé théng dang ky
va quan 1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phap - ket qua. . i i
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 04 ngay
Buoc2 | HND&UBND cép | tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chite tw phép — ho tich 13p Phiéu xin 13i va hen lai | lam viée
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop ho so
truc tiép), hodic guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodic giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguodi yéu cau ndp hod so truc tuyen).
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Cén b tiép nhan ho

- Xé4c nhén trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mdt cira;

04 gio lam

Budce 3 so, tra két qua tai n , n . : L , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée
- Xuét trinh d6i chiéu hodc nop ban gié}{ cac ho 50, van ban dién tir c6 yéu cau x4c thuc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan oA ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . = 5 ) o )
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoac tryc tuyén. BDong th(‘yj nhan két qua TTHC ban dién ti tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyct
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay
lam viéc
2. TRUONG HOP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH
Quy . n e A en Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
y _ | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho . N oL o s o P ) o 1
Bude 1 so. tra két quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiép nhén, cap nhat luu trix hp SO,CTl@Il t; c\huyen Cong chup 04 glff am
"fTPVHCC x5 Tu phap - HO tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket viee
qua cho ngudi ndp ho so.
- Trudng hop hd s0 chua day du, khong hop 1¢: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buée 2 | Cong chic Tu phép - |- Thuc hl?n quy trmE ng%nep vu dang ky lai khai tir c6 yéu to nudc ngoai trén Hé thong dang ky 09 ned
va quan ly ho tich dién tir. gay

Ho tich (Van phong




54

HDPND&UBND cép | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra | 1am viéc
xa) két qua.
- Trudong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).
Can b tiép nhan ho
. .1 A .. . |- Xac nhan trén phan mém mat cua dién tir vé két qua TTHC da co tai by phan mdt cua; | 04 gio lam
Buoce 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viéce
TTPVHCC xa i
- Xuét triph ddi chiéu hoac nop b:éln gié}{ cac hod 50, van ban di¢n tir c6 yéu cau xé4c thuc bé’mg
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong Khéng tinh
Nhan oA ich. vao thoi
FO Nguoi ndp ho so . y ) )
ket qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thure da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | £1an glal
ich/ hodic tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit lidu dién | quyet
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 19.HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY GIAM HO
Ma s6 TTHC: 1.004837.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy s o A A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thire hién

1.’Kiém tra, hoz‘m thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thire nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.

y .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

Can bd tiép nhan ho N \ y N i , cx 1
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhén, cép nhét luu trit ho so dién tr; chuyén Cong chire 04 glo lam
]:TPVHCC X3 Tu phap - HJ tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phiéu ti€ép nhén ho so va hen tra két viee
qua cho nguoi ndp ho so.

- Trudng hop hd s0 chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Thyc hién quy trinh nghiép vu ding ky giam ho trén Hé thong ding ky va quan 1y ho tich dién

tu.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra két

Cong chure Tu phap - qua. . o . ,

Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé | 2 pgay

HPND&UBND cép tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va henlai | lam viéc
xa) ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Budc 2

Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).

Budc 3 | Can bo tiép nhan hd | - X4c nhan trén phin mém mot cira dién tir vé két qua TTHC d3 c6 tai bd phan mot cta; | 04 gio lam
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s0, tra két qua tai | thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky. viéc
TTPVHCC xa

- Xuét trinh d4i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thyc bang
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhéan A LA ich. vao thoi
L . Nguoi nop ho so o . o ) .; 5 _ o .

két qua - Nhéan két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vy buu chinh cong |  81an glal
ich/ hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyct
tur cua to churc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

03 ngay

Tong thoi gian gidi quyeét TTHC: lam viée

Quy trinh s6: 20.HT-STP
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QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY GIAM HQ CO YEU TO NUOC NGOAI
Mi sé6 TTHC: 1.001669.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP PANG KY GIAM HQ CU

Quy e o Ae A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thwe hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc np hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho a1
Bude 1 so, trakét quatai |- Trudng hop ho so day du, hop 1é: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tur; chuyen Cong chuc | 04 glo lam
TTPVHCC x5 Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két vige
qua cho ngudi ndp hd so.
- Trudng hop hd s0 chua day du, khong hop 1¢: Gtri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu ding ky giam ho c6 yéu td nudc ngoai trén Hé thong ding ky
va quan 1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chire Tu phap - ket qua. . ) )
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé | ¢4 ngay
Budc 2 HPND&UBND cép | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chire tw phap — ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai | 1am viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc g Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin nhéin
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).
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Cén b tiép nhan ho

- Xé4c nhén trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mdt cira;

04 gio lam

Budce 3 so, tra két qua tai n , n . : L , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée
- Xuit tri’nh d6i chiéu hodc ndp b:éln gié}{ cac hod 50, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan N ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . = ) )
két qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | 81an glal
ich/ hoég: truc tuyén. Bong th(‘yj nhan két qua TTHC ban dién ti tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyct
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay
g gan glai quy ) lam viéc
2. TRUONG HQP PANG KY GIAM HQ PUONG NHIEN
Quy . ‘n s A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho X N . \ ) , a1
Bude 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢: Ti€p nhén, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Cong churc 04 glo lam
TTPVHCC x5 Tu phap - H tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két viee
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gtri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
5 : + _ | - Thyc hié trinh nghiép vu dng ky giam ho c6 yéu t6 nuéc ngoai trén Hé thong dang ky
Buée 2 | Cong chire Tu phép - rc hién quy trinh nghi€p vu dang ky giam ho c6 yeu to nudc ngoai trén H¢ thong dang ky 02 ngiy

Ho tich (Van phong

va quan ly ho tich dién tur.
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HDPND&UBND cép | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra | 1am viéc
xa) két qua.
- Trudong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).
Can b tiép nhan ho
. .1 A .. . |- Xac nhan trén phan mém mat cua dién tir vé két qua TTHC da co tai by phan mdt cua; | 04 gio lam
Buoce 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viéce
TTPVHCC xa i
- Xuét triph ddi chiéu hoac nop b:éln gié}{ cac hod 50, van ban di¢n tir c6 yéu cau xé4c thuc bé’mg
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong Khéng tinh
Nhan oA ich. vao thoi
FO Nguoi ndp ho so . y ) )
ket qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thure da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | £1an glal
ich/ hodic tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit lidu dién | quyet
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 21.HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY CHAM DUT GIAM HQ
Ma s6 TTHC: 1.004845.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy
trinh

Thoi gian

Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thwe hién

1.’Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi nop hd so. Xéc nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.

> _ | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién ti:

Cén b ti€p nhan ho . . » \ . , .
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 02 glo lam
TTPVHCC x5 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen vige

tra két qua cho nguoi ndp ho so.

- Truong hop hé so chwa day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky cham dut giam ho trén Hé thong dang ky va quéan ly
ho tich dién tir.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

Cong chirc Tu phap - | Trudong hop can phai kiém tra, x4c minh lam r& hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
, Ho tich (Van phong 2 1 A s 2 oo ~ C A , f LA A e 1K: a 1,5 ngay
Budc 2 2 | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chue tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen ’ >
HDND&UBND cap A . A 1, A A \ 1 X \ lam viéc
x) lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau
ndp ho so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (n€u nguoi yéu cau nop ho so truc

tuyén).
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Cén b tiép nhan ho

- Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tu vé két qua TTHC da co6 tai bo phdn mot cira;

02 gio’ lam

Budce 3 so, tra két qua tai n \ A . . . e , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac h§ s0, van ban dién tir co yéu cau xac thyc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan A chinh cong ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . 5 ) = 5 _ ) .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan gial
cong ich/ hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dur quyet
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 22.HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY CHAM DUT GIAM HQ CO YEU TO NUOC NGOAI
Ma s6 TTHC: 2.000756.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy s o A A <A Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thire hién

1.’Kiém tra, hoz‘m thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thire nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.

y .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

Can bd tiép nhan ho N \ y N i , cx 1
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhén, cép nhét luu trit ho so dién tr; chuyén Cong chire 02 glo lam
]:TPVHCC X3 Tu phap - HJ tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phiéu ti€ép nhén ho so va hen tra két viee
qua cho nguoi ndp ho so.

- Trudng hop hd s0 chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Thuc hién quy trinh nghiép vu dang ky chim dut giam ho ¢6 yéu t6 nude ngoai trén Hé thong
dang ky va quan ly ho tich dién tir.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phép - ket qua. . . ,
Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 1,5 ngay
HPND&UBND cip | trd két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai | 1am viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so

Budc 2

tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).
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Can bo tiép nhéan hod
Budc 3 so, tra két qua tai
TTPVHCC xa

- Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; | 02 gio' [am
thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée

- Xuat trinh d6i chiéu hozc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhén a1 ich. vao thi
L . Nguoi ndp ho so o . o ) .; 5 . o .

két qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc da dang ky: Truc ti€p /hoac qua dich vu buu chinh cong | £1an glal
ich/ hoac truc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li€u dién quyct
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

02 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC: 1am vige
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Quy trinh s6: 23.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY GIAM SAT VIEC GIAM HQ
Ma s6 TTHC: 3.000323.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n s A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can b0 tiép nhan ho . N oL Y, s o P - | 04 it [am
Bude 1 so, trakét quatai |- Tru:otng hQIA) hp SO dfly duz hop 1€: Ti€p nhan, ca;z nha;lt lu’L} .tru’ hf’ qudlen :ru; ckhuyen‘ Cong ?hLEc %iéc
TTPVHCC x3 Tu phap - HO .‘qch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phiéu ti€p nhan h6 so va hen tra ket s
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 16: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky giam sat viéc giam ho trén Hé thong dang ky va quan
1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phap - ket qua. . i i
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 2 ngay
Buoc2 | HND&UBND céip | tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chite tw phép — ho tich 13p Phiéu xin 13i va hen lai | lam viée
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop ho so
truc tiép), hodic guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodic giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguodi yéu cau ndp hod so truc tuyen).
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Can bo tiép nhéan hod

- Xé4c nhén trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mdt cira;

04 gio lam

Buoc 3 Sqf%?\i(ﬁthg 1?1 thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée
- Xuat trinh d6i chiéu hodc nop ban gié}{ cac ho 50, van ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan N ich. vao thoi
SR Nguoi ndp ho so . = i o C .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoac tryc tuyén. BDong th(‘yj nhan két qua TTHC ban dién ti tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyet
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
2 N £ . 03 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC: 1am vie
2. TRUONG HOP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH
Quy e ‘A . A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
- .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Cén bd tiép nhan ho ) ) = s ) L , cn1a
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trit ho so dién tr; chuyén Cong chire 04 glff lam
"l:TPVHCC x5 Tu phap - HO tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket viee
qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd s0 chua day du, khong hop 1¢: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buée 2 | Cong chuc Tu phap - -’Th}x({ hiég Aqun trinh nghi¢p vu dang ky giam sat vi¢c giam hd trén Hé thong dang ky va quan 94 ng"iiy
Ho tich (Van phong | Iy ho tich dién tur. lam viéc
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HDPND&UBND cép
xa)

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
két qua.

- Trudong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).

Cén b tiép nhan ho

. 2 1 A . - Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai by phan mdt cua; | 04 gio lam
Buoc3 | so,tra ket quatal | g0 bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky vige
TTPVHCC xa : : gy ;
- Xuét triph ddi chiéu hoac nop b:éln gié}{ cac hod 50, van ban di¢n tir c6 yéu cau xé4c thuc bé’mg
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hoac guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan a1 ich. vao thoi
L . Nguot ndp ho so . = ) .
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoép truc tuyén. Bong th(‘)’j nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyet
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 24. HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY CHAN DUT GIAM SAT VIEC GIAM HO
Mi sé6 TTHC: 3.000322.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n s A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can b0 tiép nhan ho . N oL Y, s o P - | 04 it [am
Bude 1 so, trakét quatai |- Tru:otng hQIA) hp SO dfly duz hop 1€: Ti€p nhan, ca;z nha;lt lu’L} .tru’ hf’ qudlen :ru; ckhuyen‘ Cong ?hLEc %iéc
TTPVHCC x3 Tu phap - HO .‘qch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phiéu ti€p nhan h6 so va hen tra ket s
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 16: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky chdm dt gidm sat viéc giam ho trén Hé théng dang ky
va quan 1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phap - ket qua. . i i
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 2 ngay
Buoc2 | HND&UBND céip | tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chite tw phép — ho tich 13p Phiéu xin 13i va hen lai | lam viée
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop ho so
truc tiép), hodic guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodic giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguodi yéu cau ndp hod so truc tuyen).
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Cén b tiép nhan ho

- Xé4c nhén trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mdt cira;

04 gio lam

Budce 3 so, tra két qua tai n , n . : L , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée
- Xuét trinh d6i chiéu hodc nop b:éln gié}{ cac hod 50, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan A1k ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . = 5 ) o )
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoac tryc tuyén. BDong th(‘yj nhan két qua TTHC ban dién ti tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyct
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay
ong gian giai quye : lam viée
2. TRUONG HOP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH
Quy . n e A en Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho . N oL o o A s o R , o 1
Bude 1 so. tra két quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiép nhén, cap nhat luu trix hp SO,CTl@Il t; c\huyen Cong chup 04 glff am
"fTPVHCC x5 Tu phap - HO tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket viee
qua cho ngudi ndp ho so.
- Trudng hop hd s0 chua day du, khong hop 1¢: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buée 2 | Cong chire Tu phép - | - Thu’c hié’n cAluy trin.li ng%liép vu dang ky cham duat giam sat viéc giam hd trén H¢ thong dang ky 94 ng"iiy
va quan ly ho tich dién tur. lam viéc

Ho tich (Van phong
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HDPND&UBND cép
xa)

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
két qua.

- Trudong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).

Cén b tiép nhan ho

. 2 1 A . - Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai by phan mdt cua; | 04 gio lam
Buoc3 | so,tra ket quatal | g0 bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky vige
TTPVHCC xa : : gy ;
- Xuét triph ddi chiéu hoac nop b:éln gié}{ cac hod 50, van ban di¢n tir c6 yéu cau xé4c thuc bé’mg
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hoac guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhan a1 ich. vao thoi
L . Nguot ndp ho so . = ) .
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoép truc tuyén. Bong th(‘)’j nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyet
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 25.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
THAY DPOI, CAI CHINH, BO SUNG THONG TIN HO TICH, XAC DPINH LAI DAN TQC

M3 s6 TTHC: 1.004859.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP BO SUNG THONG TIN HO TICH

Quy e ‘A A A ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho . N N R s o P . 2 gidy 12
Bude 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhén, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Cong churc 0 glo-lam
TTPVHCC x5 Tu phap - H tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phicu tiép nhén ho so va hen tra két viee
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 16: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc trén Hé thong ding ky va quan 1y ho tich dién tir.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phap - ket qua. . ) )
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé | g4 gio 1am
Buoc2 | HND&UBND cép | tra két qua ding thoi gian di hen thi cong chiic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai | viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop ho so
truc tiép), hodic guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodic giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguodi yéu cau ndp hod so truc tuyen).
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Cén b tiép nhan ho

- Xé4c nhén trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mdt cira;

02 gio lam

Budce 3 so, tra két qua tai n , n . : L , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée
- Xuit tri’nh d6i chiéu hodc ndp b:éln gié}{ cac hod 50, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhéan A 1A ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . = ) )
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoac truc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li€u dién quyct

tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay lam viéc, trwdng hop nhan hd so sau 15 gio' ma khong giai quyét dwoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiep theo.

2. TRUONG HQP THAY POI, CAI CHINH HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC KHONG CAN PHAI XAC MINH

Ho tich (Van phong

Quy e ‘A A A ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Céan bg tiép nhan ho . N N R s o P ) x1a
Bude 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so ddy du, hop 1¢: Ti€p nhén, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Cong churc 04 glo lam
TTPVHCC x5 Tu phap - H tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két viee
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gtri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buée 2 | Cong chic Tu phép - | - Thuc hién quy trinh nghi¢p vu thay ddi, cai chinh, b6 sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan 02 e
tdc trén Hé thong ding ky va quan 1y ho tich dién ti. ngay
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HDPND&UBND cép | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra | 1am viéc
xa) két qua.
- Trudong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).
Cén b tiép nhan hd
. 2 1 A . - Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tor vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mot ctra; | 04 gio lam
Buoe3 | so,waketquatai |y 440 cho cong dan theo hinh thic dang k vige
TTPVHCC xa & & gy '
- Xuét triph ddi chiéu hoac nop b:éln gié}{ cac hod 50, van ban di¢n tir c6 yéu cau xé4c thuc bé’mg
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong Khéng tinh
Nhan oA ich. vao thoi
FO Nguoi ndp ho so . y ) )
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hodc tryc tuyén. Dong th(‘)’j nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li¢u di¢n quyct
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay
lam viéc
3. TRUONG HQP THAY POI, CAI CHINH HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC CAN PHAI XAC MINH
Quy . n e A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
Cén bo tiép nhan hd | 1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc )
, oA - iép/ n/ dich CC 04 gio lam
Budc 1 so, tra két qua tai | iép/truc tuyen/qua dich vu BCCL A
~ o N . viéc
TTPVHCC xa 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
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- Truong hop ho so déy da, hop 1¢: Tiép nhan, ceflp nhat luu trir h;i sor,dién t; chuyén Cong ChlII’C
Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket
qua cho nguo1 ndp ho so.

- Truong hop hd s0 chua day du, khong hop 1¢: Gtri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Thue hién quy trinh nghiép vu thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc trén Hé thong ding ky va quan 1y ho tich dién tir.

- Chuyén két qua giai quyét vé BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
két qua.

Cong chue Tu phap - . o _ )
Bude 2 Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 04 ngay
YOC 2 | HPND&UBND cip | tra két qua ding thi gian da hen thi cong chire tr phap — ho tich 14p Phiéu xin 18i va hen lai | lam viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc gur Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin nhén
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).
Cénb(f)tiépnhénhG . A A A A ne n aia o A1 A \ X A 1A ae cn1s
. L1 A .. . |- Xac nhan trén phan mém mdt cura dién tr vé két qua TTHC da co tai bd phan mdt cua; | 04 gio lam
Buge 3 50, tra ket qua fai thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky viéc
TTPVHCC x& g 5 gy -
- Xuét trinh d4i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thyc bang
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhéan A LA ich. vao thoi
L Nguo1i nop ho so o . o ) » 5 _ o .
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vy buu chinh cong |  81an glal
ich/ hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién quyet
tur cua to churc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 26.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG THONG TIN HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC CO YEU TO NUOC NGOAI

M3 s6 TTHC: 2.000748.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP BO SUNG THONG TIN HO TICH

Quy e ‘A A A ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho X N . \ ) , ca 1
Bude 1 so. tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhén, cép nhat luu trix hf) sor,dlén tu; chuyén Cong ChL'l”C 02 gl_‘f lam
TTPVHCC x5 Tu phap - H tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phicu tiép nhén ho so va hen tra két viee
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua ddy du, khong hop 16: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc co yéu to nudc ngoai trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
Cong chirc Tu phap - ket qua. . ) )
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé | g4 gio 1am
Buoc2 | HND&UBND cép | tra két qua ding thoi gian di hen thi cong chiic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai | viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop ho so
truc tiép), hodic guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodic giri tin nhin
qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu nguodi yéu cau ndp hod so truc tuyen).
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Cén b tiép nhan ho

- Xé4c nhén trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bo phan mdt cira;

02 gio lam

Budce 3 so, tra két qua tai n , n . : L , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viée
- Xuit tri’nh d6i chiéu hodc ndp b:éln gié}{ cac hod 50, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhéan A 1A ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . = ) )
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Tryc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong | g1an glal
ich/ hoac truc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li€u dién quyct

tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay lam viéc, trwdng hop nhan hd so sau 15 gio' ma khong giai quyét dwoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiep theo.

2. TRUONG HQP THAY POI, CAI CHINH HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC KHONG CAN PHAI XAC MINH

Ho tich (Van phong

Quy e ‘A A A ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho X N . \ ) , a1
Bude 1 so. tra két quitai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhan, cép nhat luu trir h@ sor,dlén t; chuyén Cong Chl:l”C 04 gl_‘f lam
TTPVHCC x5 Tu phap - H tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két viee
qua cho nguo1 ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gtri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buée 2 | Cong chic Tu phép - | - Thuc h,ién,quy trinh nghi¢p vu tha’y ddi, cai chinh, b6 sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan 02 e
tdc ¢ yeu to nudc ngoai trén Hé thong diang ky va quan ly h tich dién tir. ngay
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TTPVHCC xa

2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

HDPND&UBND cép | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra | 1am viéc
xa) két qua.
- Trudong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).
Cén b tiép nhan hd
. L 1A .. . |- Xac nhan trén phan mém madt cua dién tir vé két qua TTHC da co tai by phan mdt cua; | 04 gio lam
Buoce 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. viéce
TTPVHCC xa i
- Xuét triph ddi chiéu hoac nop b:éln gié}{ cac hod 50, van ban di¢n tir c6 yéu cau xé4c thuc bé’mg
chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong Khéng tinh
Nhan oA ich. vao thoi
FO Nguoi ndp ho so . y ) )
ket qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thure da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | £1an glal
ich/ hodic tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit lidu dién | quyet
tur cua to chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 93 ng.ilAy
lam viéc
3. TRUONG HQP THAY POI, CAI CHINH HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC CAN PHAI XAC MINH
t(r2111113171 Péi twong thue hién Noi dung cong viéc ;rhh;: lgliz::
Cén bo tiép nhan hd 1.,Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi np ho so. Xac nhan hinh thic ndp hd so: Truc o
Buéc 1 | so,trd kétquatai | tiép/truc tuyén/qua dich vy BCCL 04 gitr lam
: viéc
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- Truong hop ho so déy da, hop 1¢: Tiép nhan, ceflp nhat luu trir h;i sor,dién t; chuyén Cong ChlII’C
Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen tra ket
qua cho nguo1 ndp ho so.

- Truong hop hd s0 chua day du, khong hop 1¢: Gtri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Thue hién quy trinh nghiép vu thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan
toc co yéu td nudc ngoai trén Hé thdng dang ky va quan 1y ho tich dién tur.

- Chuyén két qua giai quyét vé BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé tra
két qua.

Cong chue Tu phap - . o _ )
Bude 2 Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam r6 hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 04 ngay
YOC 2 | HPND&UBND cip | tra két qua ding thi gian da hen thi cong chire tr phap — ho tich 14p Phiéu xin 18i va hen lai | lam viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 1 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén
Trung tAm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so
truc tiép), hodc gur Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc guri tin nhén
qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc tuyén).
Cénb(f)tiépnhénhG . A A A A ne n aia o A1 A \ X A 1A ae cn1s
. L1 A .. . |- Xac nhan trén phan mém mdt cura dién tr vé két qua TTHC da co tai bd phan mdt cua; | 04 gio lam
Buge 3 50, tra ket qua fai thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky viéc
TTPVHCC x& g 5 gy -
- Xuét trinh d4i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu ciu xac thyc bang
chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong | Khong tinh
Nhéan A LA ich. vao thoi
L Nguo1i nop ho so o . o ) » 5 _ o .
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vy buu chinh cong |  81an glal
ich/ hodc truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién quyet
tur cua to churc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 27.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
GHI VAO SO HO TICH VIEC KET HON CUA CONG DAN VIET NAM DA PUQC GIAI QUYET

TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI
Mi sé6 TTHC: 2.002189.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy e cn e A - Thoi gian
trinh Doi twong thwe hién NOi dung cong viéc thwe hién
1.,Kiém tra, hoén thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho . \ » . . , cr1s
Bude 1 | so, tra két qua tai | - 1Tuong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhdn, cap nhdt luu ri¥ ho so dién tir; chuyén Céng | 04 g0 lam
TTPVHCC x5 chire Tu phap - HY tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day di, khong hop 16: Gui thong bao cho ngudi ndp, huéng dan
bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu ghi vao s6 ho tich viéc két hon cua cong dan Viét Nam da dugc
giai quyét tai co quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich
Cong chirc Tu phap - | diént. - . y . . :
Buée 2 Ho tich (Véan phong | - Chuyén ket qua gidi quyéet vé Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC de | (4 ngay
YOC 2| HDND&UBND cép | tra két qua. lam viéc
Xa) - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé

tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd Iy do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
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chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).

Can bo tiép nhén ho

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

. .1 A +. . |-Xac nhan trén phﬁn mém mot cira dién tir vé& két qua TTHC da co tai bod phan mdt ctra; | 04 gio lam
Buoc 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viéc
TTPVHCC xi & 8 8x. '
- Xuét trinh déli chiéu hodc ndp ban giély cac h,c*) 80, van ban dién tur 6 yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhén o chinh cong ich. vao thoi
X, . Nguoi ndp ho so . s ) .; g ' ) R
két qua - Nhén két qua TTHC t}leo hinh thic da dang ky: Truc ti€p /hoac qua dich vy buu chinh | &1an %131
cong ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhéan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir quyct
liéu dién tir cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

TTPVHCC xa

chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho nguoi ndp ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho ngudi ndp, huéng din

Quy s o n A A <A Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.’Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi nop hd so. X4c nhan hinh thirc nop hd so: Truc
tiep/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
Can bo tiép nhan hd | 2. Kiém tra thanh phﬁn hd so dién tur: .
Bude 1 tr4 kbt qua tai 04 gio lam
uoc 8O, tra ket quatar | _ Trudng hop hd so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Cong viée
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bd sung, hoan thi¢n ho so theo yéu cau.

- Thyc hién quy trinh nghiép vu ghi vao s6 ho tich viéc két hon ctia cong dan Viét Nam da duoc
giai quyét tai co quan c6 thdm quyén cta nudce ngoai trén Hé théng ding ky va quan 1y ho tich
dién tur.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

Cong chirc Tu phap - ; o . ,
) Ho tich (Véan phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam r6 hodc do nguyén nhén khac ma khong thé | 7 ngay
Bugce 2 HDPND&UBND cip | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen | lam viéc
Xa) lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).
Cénb(f)tiépnhénhé , A oA A A N o iAo A1 X , LA 1A ne o ca1s
. L 1 A .. . |- Xac nhan trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da c6 tai by phan mét cua; | 04 gior lam
Buge 3 50, tra ket qua fai thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky viéc
TTPVHCC x& 8 £ gy -
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhéan két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan s chinh cong ich. vao thoi
e Nguoi ndp ho so o . o ) .; 5 ' ) S,
ket qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc dé dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan glal
cong ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir quyct
liéu dién tir cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 28.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
GHI VAO SO HO TICH VIEC LY HON, HUY VIEC KET HON CUA CONG DAN VIET NAM
PA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI

M3 s6 TTHC: 2.000554.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n e " ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
y .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Cén b ti€p nhan ho \ . . N , 4 5idy 13
Bude 1 so,trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trir ho so dién tr; chuyén Cong 0 glo'lam
TTPVHCC x5 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap xa); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen viee
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu ghi vao S6 ho tich viéc ly hon, hily viéc két hon ciia cong dan
Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cuia nudc ngoai trén Hé théng ding ky
va quan ly ho tich dién tur.
Cong chire Tu phdp - | - Chuyén két qua gidi quyét vé B phén tiép nhan hé so va tra két qua ciia TTPVHCC dé ‘
) “ap Truong hop can phai kiém tra, x4c minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé am viee

tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
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nop ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhin qua dién thoai di déng cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).

(H¢ thé'ng thong bdo cho ngwoi ngp hé so qua tin nhdn dién thogi, zalo, email da dang ky)

Can b tiép nhan hd

. L 1 A .. . |- Xac nhan trén ph'?m mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da co tai bod phan mdt ctra; | 04 gio lam
Bute 3 50, trd ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky 1éc
TTPVHCC x4 & g gxy: Vis
- Xuét trinh dfr),i chiéu hoic ndp ban giéy cac h,?) SO, van ’bén dién tr co yéu cau xéc thuc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc gri qua dich vu buu Khong tinh
Nhan a1 chinh cong ich. vao thoi
X, . Nguoi ndp ho so . s ) .; s ' ) R
két qua - Nhén két qua TTHC t}leo hinh thic da dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vy buu chinh | &1an %131
cong ich/ hodc tryc tuyén. Dong thoi nhéan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dur quyct
liéu dién tir cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

TTPVHCC xa

- Trudng hop hd so dly du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién t; chgyén Cong
chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); guri Phi€u ti€p nhan ho so' va hen
tra két qua cho ngudi ndp ho so.

Quy A: A . A Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia nguoi ndp hd so. X4c nhan hinh thic nop hd so: Truc
) .| tiép/tryc tuyén/qua dich vu BCCL
. Can bo? tle;p nh?n 1.10 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu: 04 gio lam
Budc 1 s0, tra két qua tai vice
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- Truong hop ho so chua day di, khong hop 16: Gui thong bao cho nguoi ndp, huéng dan
bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Thuc hién quy trinh nghiép vu ghi vao S6 hé tich viéc ly hon, huy viée két hon cua cong dan
Viét Nam da duogc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudce ngoai trén Hé thong ding ky
va quan ly ho tich dién tur.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

Céng chire Tu phap - | . Truong hop can phai kiém tra, x4c minh 13m rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
. Ho tich (Van phong s L AE d AT o ~ LA . . A1 T1A S SENPIAN SR 07 ngay
Buéc 2 2 | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chue tu phap — ho tich 1ap Phi€u xin 161 va hen . "
HDND&UBND cap A . A 1, n N \ 1 X \ lam viéc
x) lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
nop ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
guri tin nhan qua dién thoai di déng cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).
(H¢ thé'ng thong bdo cho ngwoi ngp hé so qua tin nhdn dién thogi, zalo, email da dang ky)
Can b tiép nhan hd
. L 1A .. . |- Xac nhan trén phan mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mét cua; | 04 gior lam
Buge 3 50, tra ket qua tai thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky viéc
TTPVHCC x& 5 5 5% -
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu Khéng tinh
Nhan s chinh cong ich. vao thoi
A, Nguo1 nop ho so o . o ) .; 5 ' ) R
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thire dé dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | g1ah glal
cong ich/ hodc truc tuyén. BPong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly div quyct
liéu dién tir cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc




86

Quy trinh s6: 29.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

GHI VAO SO HOQ TICH VIEC HQ TICH KHAC CUA CONG DAN VIET NAM DA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO
THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI (KHAI SINH; GIAM HQ; NHAN CHA, ME, CON; XAC PINH CHA, ME, CON; NUOI

CON NUOI; KHAI TU; THAY POI HQ TICH)
Mai s6 TTHC: 2.000547.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy £ n N A Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thuc hién
1.’Kiém tra, hoém thién thong tin cua ngudi nop hd so0. X4c nhan hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.
> .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Can bo ti€ép nhan ho \ X > \ . . cn s
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 02 glo lam
"l:TPVHCC X3 chuc Tu phép - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gtri Phi€u tiép nhan ho so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hi¢n quy trinh nghiép vu ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khéc cua cong dan Vi¢t Nam da
duoc giai quyét tai co quan ¢ thim quyén ctia nude ngoai (khai sinh; giam ho; nhan cha, me,
Cong chirc Tu phap - | €O xac dinh cha, me, con; nuoi con nudi; khai tir; thay ddi ho tich) trén Hé théng dang ky va
Buge o | HOtich (Van phong | quan lyho tich digntar. , ‘ , | 04 giv lam
YOC 2| HPND&UBND cép | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan h so va tra két qua ciia TTPVHCC dé viée
xa) tra két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen




87

lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
nop hd so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
guri tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).

Can b tiép nhan hd

liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

, 2o 7P |- X4c nhan trén phin mém mot cira dién tir vé két qua TTHC d c6 tai bd phan mot cira; | 02 gio 1am
Buoce 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viée
TTPVHCC xi 5 5 B8R -
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac h§ SO, van ’bén dién tir c6 yéu cau xéc thuc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu Khong tinh
Nhan oA chinh cong ich. vao thoi
X Nguo1 nop ho so . o ) .; 5 _ ) .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan glal
cong ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir quyct

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngiy tiép nhan ho so, trudng hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét duge ngay thi tra két
qua trong ngay lam vi¢c ti€p theo

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

TTPVHCC xa

- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Cong
chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so.

Quy £ . N A Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thwe hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngudi1 ndp hd so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
) .| iép/tryc tuyén/qua dich vu BCCI.
, Can b tiep nhan h6 | ) s v thanh phan hé so dién tir: 04 gitr lam
Budc 1 s0, tra két qua tai viee
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- Truong hop ho so chua day di, khong hop 16: Gui thong bao cho nguoi ndp, huéng dan
bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.

- Thuce hién quy trinh nghié€p vu ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khéc cua cong dan Viét Nam da
duoc giai quyét tai co quan co tham quyén ctua nudc ngoai (khai sinh; gidm hg; nhan cha, me,
con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay dodi ho tich) trén HE théng dang ky va
quan 1y ho tich di¢n tur.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé

Cong chire Tu phap - | tra két qua.
Bugc 2 | Hotich (Van ph(‘)rig - Trudng hop cin phai kiém tra, xdc minh 1am 3 hodic do nguyén nhan khac ma khong thé | 02 ngay
HDND&)};;B ND cap tra két qua dﬁ{lg thot gian da hen thi cong chuc tu phélp — ho tich 1ap Phiéu xin 15i Yé hen ldm vige
lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro ly do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho nguoi yéu cu (néu nguoi yéu cau
ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).
Cénb@tiépnhanhé . A A A A Nt o aia oo A 1A , N 1A 1A ae o ex s
. L 1A .. . |- Xac nhan trén phan mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mét cua; | 04 gior lam
Buge 3 50, tra ket qua tai thong bdo cho cong dan theo hinh thirc dang ky. viéc
TTPVHCC xa ’
- Xuét trinh d(*),i chiéu hoic ndp ban giéy cac h,?) SO, van ’bén dién tr co yéu cau xéc thuc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu Khéng tinh
Nhan o chinh cong ich. vao thoi
Lo, Ngudi ndp ho so , y ' .
két qua - Nhan két qua TTHC theo hinh thtrc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | g1an glal
cong ich/ hogc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit | quyet
liéu dién tir cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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Quy trinh s6: 30.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY KHAI SINH LUU PONG
Ma s6 TTHC: 1.003583.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy £ o A A <A Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.’Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi nop hd so. Xéc nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/truc tuyen.
y .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Cén b ti€p nhan ho \ . » \ . , .
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 04 glo lam
]:TPVHCC X3 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen vige
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
Céng chite Tu phép - | - Thuyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai sinh trén Hé théng ding ky va quan 1y ho tich
Buge o | HO tich (Vin phong digntu. o , ‘ , | 04 ngay
Y0C < | HPND&UBND cp | - Chuyén két qua giai quyét vé& Bo phan tiép nhan hé so va tra két qua ciia TTPVHCC dé | 1am viée
x3) tra két qua.
Can bo tiép nhan hd
. L 1A .. . |- Xac nhan trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mét cua; | 04 gior lam
Buge 3 50, tra ket qua tai thong bdo cho cong dan theo hinh thirc dang ky viéc
TTPVHCC xi 5 5 5% ;
Nhan . - Xuét trinh d(‘),i chiéu hodc ndp ban giéy cac hf) 80, van ban dién tur co yéu cau xac thuc Khéng tinh
1t ciué Nguoi ndp ho so | bang chit ky s6 nhung chua dugce ky s6 khi dén nhan két qua hoac giri qua dich vu buu |  v30 thoi

chinh cong ich.

gian giai
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- Cong chirc tu phap - h¢ tich dem theo Gidy khai sinh va S6 dang ky khai sinh dé tra két | quyét
qua cho nguoi yéu cau tai dia diém dang ky Iuu dong. Dong thoi nhan két qua TTHC ban
dién tr tai Kho quan ly dit li¢u dién tir cta t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

05 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC: lam viée
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Quy trinh s6: 31.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY KET HON LUU PONG
Mi sé6 TTHC: 1.000593.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy £ o A A <A Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.’Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi nop hd so. Xéc nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/truc tuyen.
y .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Cén b ti€p nhan ho \ . » \ . , .
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 04 glo lam
]:TPVHCC X3 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen vige
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
Céng chite Tu phép - | - Thuyc hién quy trinh nghiép vu ding ky két hon trén Hé théng dang ky va quan 1y ho tich dién
Budce 2 H0 tich (Van phong tur. o o ) . ) | 04 ngay
¢ HDND&UBND cap | - Chuyén két quéa gidi quyet ve Bo phén tiep nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé | 1am viéc
x3) tra két qua.
Can bo tiép nhan hd
. L 1A .. . |- Xac nhan trén phan mém mdt cua dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mét cua; | 04 gior lam
Buge 3 50, tra ket qua tai thong bdo cho cong dan theo hinh thirc dang ky viéc
TTPVHCC xi 5 5 5% ;
Nhan . - Xuét trinh d(‘),i chiéu hodc ndp ban giéy cac hf) 80, van ban dién tur co yéu cau xac thuc Khéng tinh
1t ciué Nguoi ndp ho so | bang chit ky s6 nhung chua dugce ky s6 khi dén nhan két qua hoac giri qua dich vu buu |  v30 thoi

chinh cong ich.

gian giai
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Cong chue tu phap - hg tich dem theo Gidy chimg nhan két hén va S6 dang ky két hon dé quyét
tién hanh trao Giﬁy ching nh@n két hon ’cho cac bén tai d,ia diém dang ky luu dong; cac bén
nam, nit ky vao S6 dang ky két hon, Giay chung nhan két hon theo quy dinh.

05 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6: 32.HT-STP

QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

PANG KY KHAI TU LUU DPONG
Mi sé6 TTHC: 1.000419.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy s o A A ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.’Kiém tra, hoz‘m thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thire nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén
y .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can b0 tiép nhan ho . N N T, s o I - | 04 it lam
Budc 1 so, trakét quatai |- Tru0’,ng h(_)’IA) hp SO dfiy dui hop 1€: Ti€p nhan, cap nh'ilt 111’1} Fru’ hf) sqﬂdlen ‘Ell; cPuyer{ Cong ?hu;c %iéc
TTPVHCC x3 Tu phap - HO jqch (Van phong HDND&UBND cép x4); guri Phiéu ti€p nhan h6 so va hen tra ket =
qua cho nguoi ndp ho so.
- Trudng hop hd s0 chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai tir trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich dién
Cong chire Tu phap - |
. Ho tich (Van phong Chuvén ké e K A TOA A i A A 1A s, 1K . 2., | 04 ngay
- L |- én két qua giai quyet vé B phan ti€p nhan ho so va tra két qua cuia TTPVHCC dé tra
Buoc2 | HOND&UBND chp | | o Y on Ketqua giat quyetve BO phan fiep nh: v qua cu 1am viéc
x) két qua. . ]
(H¢é thong thong bao cho nguoi ndp ho so qua tin nhan dién thogi, zalo, email da ding ky)
. Can bQ? tle;p nh?n }.10 - Xac nhan trén phén mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; | 04 gio' [am
Buoce 3 0, tra ket qud tai thong bao cho cong dan theo hinh thurc dang ky viée
TTPVHCC xa 8 g gy -
Nhan ] . Xut trinh ddi chiéu hoic n6p ban @idy cac hd an ban dién tir ¢6 véu cau xéc thuc bi Khong tinh
saan Ngudingp hd so | - Xuat trinh doi chi€u hodc nop ban gidy cac ho so, van ban dién tir ¢6 yéu cau xac thye bang | =, " o
két qua chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong

gian giai
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ich. quyét

- Cong chirc tu phap - h¢ tich dem theo Trich lyc khai tir va Sb ding ky khai tu dé tra két qua
cho ngudi yéu cau tai dja diém ding ky luu dong. Ddng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir
tai Kho quan 1y dit liéu dién tir ciia to chirc, c4 nhan trén Cong dich vu cong.

05 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: lam viée
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Quy trinh s6: 33.HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KHAI SINH CO YEU TO NUOC NGOAI TAI KHU VUC BIEN GIOI
Ma s6 TTHC: 1.000110.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

Quy
trinh

Thoi gian

Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién

1.’Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi nop hd so. Xéc nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.

> _ | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién ti:

Cén b ti€p nhan ho . . » \ . , 2 oidy 12
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 0 glo fam
TTPVHCC x5 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viec

tra két qua cho nguoi ndp ho so.

- Truong hop hé so chwa day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai sinh ¢ yéu to nudc ngoai tai khu vuc bién gidi
trén Hé théng diang ky va quan 1y ho tich dién tir.

- Truong hop khong tra ctru dugc tinh trang hon nhan cua cha, me tré do chua cé thong tin
trong Co s¢ dit li€u ho tich dién tir, Co s¢ dit licu quéc gia vé dan cu, thi co quan dang ky
Cong chire Tu phap - | hg tich dé nghi Uy ban nhan dan cép x3 noi ngudi yéu cau thuong tri/noi da dang ky két

Budc 2 H9 tich (Van ph(‘)rig hén xac minh, cung cap thong tin. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc 04 gi,(‘f lam
HDND&UBNDcap | . , . , NP T A C e A vigce
x) yéu cau xac minh, Uy ban nhan dan cap xa noi nhan dugc dé nghi xac minh c6 trach nhiém

kiém tra, x4c minh va guri két qua vé tinh trang hon nhan cta ngudi d6. Thoi gian thuc hién
xac minh, cung cap thong tin tinh trang hon nhan cia cha, me tré, cong chirc Tu phap - Ho
tich chuyén vin ban théng bao cho ngudi ndp hd so (théng qua can bo tiép nhan ho so, tra

két qua ctia Trung tAm phuc vy hanh chinh cong) vé thoi gian thuc hién xac minh, cung cp
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thong tin tinh trang hon nhan ctia cha, me tré va gia han thoi gian hen tra két qua so vdi ban
dau, déng thoi thao tac chuyén ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC qua trang
thai tam dimg chd x4c minh, thoi gian xdc minh t6 da 13 03 ngay lam viéc, khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC.

Céan bo thuc hién nghiép vu Yéu ciu bd sung hd so dé tam ding tinh thoi gian giai quyét
TTHC trong khi ch¢d xac minh.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian di hen thi céng chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 131 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).

Can bo tiép nhén ho

. L 1A .. . | - Xac nhan trén ph'?m mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da co tai bod phan mdt ctra; | 02 gio lam
Bude 3 50, trd ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viéc
TTPVHCC x4 & & gAY ;
- Xuét trinh dc‘),i chiéu hodc ndp ban giéy cac hlff) SO, van ’bén dién tr c6 yéu cau xéc thuc
bang chit ky s6 nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc gri qua dich vu buu Khong tinh
Nhén 1A chinh cong ich. vao thoi
L, Nguot ndp ho so , s ) .; 5 ' ) .
két qua - Nhén két qua TTHC t}leo hinh thic da dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vy buu chinh | &1an %131
cong ich/ hodc truc tuyén. BPong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly div quyet

liéu dién tir cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay tiép nhan ho so; trwong hop nhan ho so sau 15 gio' ma khong giai quyét dwoce ngay
thi tra ket qua trong ngay lam viéc tiep theo.
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Quy trinh s6: 34. HT-STP
QUY TRINH NQI BQO THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI TAI KHU VUC BIEN GIOI
Ma s6 TTHC: 1.000094.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy

trinh Doi twgng thuc hién NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
ti€p/truc tuyén.

o a2 Kiém tra thanh phan hé so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho

Buée 1 so, trakét quatai |- Trudng hop hd S0 day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu tr& hc*).sro qi’én tu; chgyén Cong | 04 gif?’ lam
TTPVHCC x3 chue Tu phap - HO t19h (Van phong HDND&UBND cép xd); gui Phicu tiép nhan ho so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
b6 sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu diang ky két hon c6 yéu to nudc ngoai tai khu vuc bién gi6i
trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich dién tir.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
Céng chirc Tu phap - | 14 két qua.
Buée 2 H9 tich (Van p h(‘)rig - Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé 0‘2 ng.z‘ly
HDND&)};? ND cap tra két qua dung thoi gian di hen thi céng chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 131 va hen lam vige

lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho nguoi yéu cu (néu nguoi yéu cau
ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
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gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).

Can b tiép nhan hd

- Xéc nhan trén phan mém mot ctra dién tr vé két qua TTHC da co tai bd phan mot cira;

04 gio [am

Budc 3 50, tra két qua tai . . A A . e , A
TTPVHCC xi thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky. viéc
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nir phai c6 mat, Xuat trinh d01 chiéu hoic Khéne ti
ong tinh
A ndp ban giay cac hd so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky 5O nhung chua \ .
Nhan e AL 1A vao thoi
K&t qua Ngudi ndp ho so | duoc ky sb) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhéan két hon, trong S6 ding ky két hon, ian eidi
qu khang dinh su tu r nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky két hon, ky tén vao Gidy chung & u % ¢
nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy ching nhan két hon. qauy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay
g glan gial quy : lam viéc
2. TRUONG HOQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH
Quy . ‘n s A - Thoi gian
trinh Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1.,Kiém tra, hoe‘m thién thong tin cua nguoi nop hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc
ti€p/truc tuyén
y .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho o 13
Bude 1 so,trakét quatai |- Trudng hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Cong | 04 glorlam
"l:TPVHCC xﬁ. chue Tu phép - HO tich (Van phong HDND&UBND cap xa); gui Phiéu tlep nhan hd so va hen ViIge
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
Bu6c 2 | Cong chue Tu phap - | - Thuyc hién quy trinh nghiép vu ding ky két hon c6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién gidi 07 ngay
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Ho tich (Van phong | trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich dién tir. lam viéc
HDND&UBND cip | - Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cia TTPVHCC dé
Xa) tra két qua.
- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian di hen thi céng chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cu
ndp hd so truc tiép), hodc giri Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).
, Can b0 tiep nhan ho | v - 1ah trén phan mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mét cira; | 04 gior lam
Buge 3 50, tra ket qua Eal thong bdo cho cong dan theo hinh thic dang ky. viéc
TTPVHCC xa i
- Nguoi yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nit phai co mat, xudt trinh d01 chiéu hoic Khéne t
ong tinh
Nhan N ndp ban giay cac hé so, van ban dién tir ¢6 yéu cau xac thuc bang chir ky s6 nhung chua vio thoi
két qua Nguoi ndp ho so dugc ky. s0) kiém tra tAhon% tlI} tI‘CI:I Grlay ch‘u’ng Phg}n ket’ hoAn, tArong ’Scz dar‘lg k}'fiket hron, gian giai
khang dinh sy ty nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky két hon, ky tén vao Gidy chung %
nhén két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giéy chirng nhan két hon. quyet
08 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc

Quy trinh s6: 35.HT-STP
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QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY NHAN CHA, ME, CON CO YEU TO NUOC NGOAI TAI KHU VUC BIEN GIOI

Mi s6 TTHC: 1.000080.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy £ . N A Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thwe hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi1 ndp ho so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén
g .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho ca1s
Bude 1 so, tra két qua tai | - Trudng hop hd so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Cong | 04 glff lam
"fTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu ding ky nhan cha, me, con ¢ yéu t6 nudc ngoai tai khu vuc
bién gidi trén Hé théng dang ky va quan 1y ho tich dién tir.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
Cong chure Tu phap - tra ket qua. . . i
) Ho tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé | ¢ ngay
Buoc2 | HND&UBND cp | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phép — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen | lam viéc
x4) lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguodi yéu cau (néu nguoi yéu cau
ndp ho so truc tiép), hodc gii Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc
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tuyén).

Can bo tiép nhén ho

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

. L 1 A .. . | -Xac nhan trén phﬁn mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da co6 tai by phan moét cua; | 04 gio lam
Bute 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viéce
TTPVHCC x4 & g gXY: ;
- Xuét trinh d4i chiéu hoic ndp ban giéy cac hd so, van ban dién tir co yeu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan s chinh cong ich. vao thoi
K&t qua Nguoi ndp ho so o . o ) .; 5 ' ) S
ct qua - Nhén két qua TTHC t}leo hmh thuc da dang ky: Truc ti€p /hoac qua dich vy buu chinh | &1an %131
cong ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhéan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir quyct
li¢u dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
07 ngay

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . o e A <A Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/truc tuyén
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho X N » N ) , ca 1
Bude 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Cong 04 glo lam
TTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viee
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi nop, hudng dan
b sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Céng chirc Tw phép - | - Thuc hién quy trinh nghiép vu dang ky nhan cha, me, con c6 y€u t06 nudc ngoai tai khu vuec | 11 ngly
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Ho tich (Van phong
HDND&UBND cap
xa)

bién gidi trén Hé thong dang ky va quan 1y ho tich dién tir.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian di hen thi céng chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cu
nop ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).

lam viéc

Cén b9 tiép nhan ho
Budc 3 s0, tra két qua tai
TTPVHCC xa

- X4c nhan trén phan mém mot cira dién tr vé két qua TTHC d3 c6 tai bd phan mot cira;
thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky.

04 gio [am
viéc

Nhan

g i ndp ho
két qua Nguot nop ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir
liéu dién tir cia td chirc, ca nhan trén Céng dich vu cong.

Khong tinh
vao thoi
gian giai

quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay
lam viéc

Quy trinh s6: 36.HT-STP
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QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
PANG KY KHAI TU CO YEU TO NUOC NGOAI TAI KHU VUC BIEN GIOI

M3 s6 TTHC: 1.004827.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . n s " ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi1 ndp ho so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
g .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho i 1
Bude 1 so, tra két qua tai | - Trudng hop hd so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Céng | 02 gl_‘f am
TTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Thyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai tir c6 yéu t6 nude ngoai tai khu vuc bién gidi trén
Hé thong dang kY va quan 1y ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
Cong chure Tu phap - tra ket qua. . , ,
) H0 tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hoac do nguyén nhan khac ma khong thé | 04 gjy lam
Buoe2 | HND&UBND cp | tra két qua dung thoi gian d hen thi cong chuc tu phép — ho tich 1ap Phiéu xin 13i va hen | viee
x4) lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguodi yéu cau (néu nguoi yéu cau
ndp ho so truc tiép), hodc gii Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc
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tuyén).

Can bo tiép nhén ho

li¢u dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

. L 1 A .. . | -Xac nhan trén phﬁn mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da co6 tai by phan moét cua; | 02 gio lam
Bute 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viée
TTPVHCC xi & g gXY: ;
- Xuét trinh d4i chiéu hoic ndp ban giéy cac hd so, van ban dién tir co yeu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan N chinh cong ich. vio thoi
A 2 Nguoi nop ho so . 5 ) = 5 . ) .
két qua - Nhén két qua TTHC t}leo hjnh thuc da dang ky: Truc ti€p /hoac qua dich vy buu chinh | &1an %1311
cong ich/ hodc truc tuyén. BPong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly div quyct

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra
két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘n e " ‘n Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
., .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho X N » N ) , ca 1
Bude 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Cong 04 glo lam
TTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viee
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi nop, hudng dan
b sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 | Cong chue Tu phép - | - Thuyc hién quy trinh nghiép vu dang ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai tai khu vire bién gidi trén 02 ngay
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Ho tich (Van phong
HDND&UBND cap
xa)

Hé théng dang ky va quan 1y ho tich dién tir.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian di hen thi céng chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cu
nop ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).

lam viéc

Budc 3

Cén b9 tiép nhan ho
s0, tra két qua tai
TTPVHCC xa

- X4c nhan trén phan mém mot cira dién tr vé két qua TTHC d3 c6 tai bd phan mot cira;
thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky.

04 gio [am
viéc

Nhan
két qua

Nguoi ndp ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir
liéu dién tir cia td chirc, ca nhan trén Céng dich vu cong.

Khong tinh
vao thoi
gian giai

quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay
lam viéc

Quy trinh s6: 38.HT-STP
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QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC

CAP GIAY XAC NHAN TiNH TRANG HON NHAN
Mai s6 TTHC: 1.004873.H50
Ap dung tai co quan: UBND cép xi

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy e ‘A A A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi1 ndp ho so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
g .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho ca1s
Bude 1 so, tra két qua tai | - Trudng hop hd so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir hé so dién tu; chuyen Cong | 04 glff lam
"fTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
- Thue hién quy trinh nghiép vu cip gidy x4c nhén tinh trang hon nhan trén Hé thong ding ky
va quan ly ho tich dién tur.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
Cong chure Tu phap - tra ket qua. . . )
) HO tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, xdc minh lam rd hodc do nguyén nhan khiac ma khong thé | (2 ngay
Buoc2 | HND&UBND cp | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chic tu phép — ho tich 13p Phiéu xin 13i va hen | lam viéc
x4) lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguodi yéu cau (néu nguoi yéu cau
ndp ho so truc tiép), hodc gii Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu nguoi yéu cau ndp ho so truc
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tuyén).

Can bo tiép nhén ho

. L 1 A .. . | -Xac nhan trén phﬁn mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da co6 tai by phan moét cua; | 04 gio lam
Bude 3 50, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thic dang ky viéc
TTPVHCC x& g £ gxy: ;
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy céc hd so, van ban dién tir co yeu cau xac thyc
baﬁlg chAfr k}? s0 nhung chwa duogc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan s chinh cong ich. vao thoi
K&t qua Nguoi ndp ho so . 5 y . .
ct qua - Nhén két qua TTHC t}leo hjnh thuc da dang ky: Truc ti€p /hoac qua dich vy buu chinh | &1an %131
cong ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhéan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir quyct
li¢u dién tir cta to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
Téng théi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay
g slan giat quy ) lam viéc
2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH
Quy . ‘n e A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuc hién Noi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, .| 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:
Can bo ti€p nhan ho X N » N ) , ca 1
Bude 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Cong 04 glo lam
TTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap xa); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen viee
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi nop, hudng dan
b sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buoc 2 Cong chirc Tu phép - | - Thuyec hién quy trinh nghiép vu cip gidy xac nhan tinh trang hon nhan trén Hé thong ding ky 22 ngay
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Ho tich (Van phong
HDND&UBND cap
xa)

va quan 1y ho tich dién tur.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

- Trudng hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian di hen thi céng chic tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cu
nop ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).

lam viéc

Cén b9 tiép nhan ho
Budc 3 s0, tra két qua tai
TTPVHCC xa

- X4c nhan trén phan mém mot cira dién tr vé két qua TTHC d3 c6 tai bd phan mot cira;
thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky.

04 gio [am
viéc

Nhan

g i ndp ho
két qua Nguot nop ho so

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir
liéu dién tir cia td chirc, ca nhan trén Céng dich vu cong.

Khong tinh
vao thoi
gian giai

quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

23 ngay
lam viéc

Quy trinh s6: 38.HT-STP
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QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC
CAP BAN SAO TRiCH LUC HQ TICH, BAN SAO GIAY KHAI SINH
Mai s6 TTHC: 2.000635.H50
Ap dung tai: Co quan quan ly Co sé dir liéu hd tich dién tir (S& Tw phap, UBND cép xi)

Quy
trinh

Thoi gian

Doi twgng thwe hién NOi dung cong viéc thue hién

1.’Kiém tra, hoén thién thong tin cua ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCIL.

y _ | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién ti:

Cén b ti€p nhan ho \ \ » \ ) , o 13
Budc 1 so, trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Ti€p nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 02 glo fam
TTPVHCC x5 chirc Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cap x4); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen viec

tra két qua cho nguoi ndp ho so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bd sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

- Thyc hién quy trinh nghiép vu cap ban sao Trich luc ho tich, ban sao Gidy khai sinh trén Hé
thong ding ky va quan 1y ho tich dién tu.

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

Cong chirc Tu phap - | Trudng hop can phai kiém tra, x4c minh lam 1 hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
. Ho tich (Van phong R o ~ s A . f LA 1A S SRNPINN S 04 gio' [am
Buéc 2 2 | tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chue tu phap — ho tich 1ap Phi€u xin 161 va hen o
HDND&UBND cap PR SR C A 1e A A S 2 LA i viee
x) lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,

chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
nop ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gt tin nhan qua dién thoai di déng cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc
tuyén).

Budc 3 | Can bo tiép nhan hd | - Xac nhén trén phin mém mot cira dién tir vé két qua TTHC da c6 tai bo phan mot cura; | 02 gio 1am
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s0, tra két qua tai | thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky. viéc
TTPVHCC xa

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu Khong tinh
chinh cong ich. vao thoi

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh gian giai
cong ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit quyet
liéu dién tir cia td chirc, c4 nhan trén Céng dich vu cong.

Nhan

X \ Ngudi ndp ho so
két qua & P

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong ngay tiép nhan hd so; treong hop nhin ho so sau 15 gio' ma khong giai quyét dwoc ngay
thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

Quy trinh s6: 39.HT-STP
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QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH POI VOI THU TUC XAC NHAN HO TICH

Mai s0 TTHC: 2.002516.H50

Ap dung tai: Co quan quan ly Co sé dir liéu hd tich dién tir (S& Tw phap, UBND cép xi)

1. TRUONG HQP KHONG CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . ‘A A A ‘A Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngud1 ndp hd so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Can bo tiép nhan ho . N o S o o L o 13
Bude 1 so,trakét quatai |- Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 04 glo'lam
]:TPVHCC X3 chire Tu phap - HY tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen viee
tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui théng bao cho ngudi ndp, hudng dan
bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
- Thuc hién quy trinh nghiép vu x4c nhén thong tin ho tich trén Hé thong dang ky va quan ly
hd tich dién t.
- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
Cong chirc Tu phap - tra ket qua. . . )
) HO tich (Van phong | - Truong hop can phai kiém tra, x4c minh lam rd hodc do nguyén nhan khiac ma khong thé | (2 ngay
Buoc2 | HND&UBND cép | tra két qua dang thoi gian da hen thi cong chitc tu phap - hé tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai | lam viéc
x4) ngay tra két qua, trong d6 néu 13 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi yéu cau (néu nguoi yéu cau nop ho so
truc tiép), hodc gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tr hodc gui tin
nhin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp ho so truc tuyén).
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Cén b tiép nhan ho

- Xac nhan trén phan mém mot ctra dién tu vé két qua TTHC da co6 tai bo phdn mot cira;

04 gio lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Budce 3 so, tra két qua tai n \ A . . . e , A
TTPVHCC xi thong bao cho cong dan theo hinh thuc dang ky. vige
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban giéy cac h§ s0, van ban dién tir co yéu cau xac thyc
bang chir ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhén két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan A chinh cong ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . 5 ) = 5 _ ) .
két qua - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh | glan gial
cong ich/ hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dur quyet
liéu dién tir cua to churc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
03 ngay

lam viéc

2. TRUONG HQP CAN PHAI KIEM TRA, XAC MINH

Quy . o e A - Thoi gian
trinh Doi twgng thuwe hién NOi dung cong viéc thue hién
1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngud1 ndp hd so. Xéac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/truc tuyén/qua dich vu BCCI.
_, .| 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti:
Can bo ti€p nhan ho . N L o o A s o P o 13
Bude 1 so, tra két qua tai | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiep nhan, cap nhat luu trir h6 so dién tir; chuyén Cong 04 glff am
"fTPVHCC x5 chire Tu phap - Ho tich (Van phong HDND&UBND cép xa); gui Phi€u ti€p nhan ho so va hen viee
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan
bo sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buée 2 | Cong chire Tu phép - | - Thuyc hién quy trinh nghiép vu xac nhan thong tin ho tich trén Hé théng ding ky va quanly | 09 ng.ﬁy
ho tich dién tir. lam viéc

Ho tich (Van phong
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HDPND&UBND cép
xa)

- Chuyén két qua giai quyét vé Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia TTPVHCC dé
tra két qua.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan khac ma khong thé
tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chirc tu phap — ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra két qua,
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho ngudi yéu cau (néu ngudi yéu cau
ndp hod so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc
gui tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi yéu cau (néu ngudi yéu cau ndp hd so truc
tuyén).

Can bo tiép nhén hod

. .1 A .. . | -Xac nhan trén phﬁn mém mdt cura dién tir vé két qua TTHC da co6 tai by phan moét cua; | 04 gio lam
Bude 3 0, tra ket qua tai thong bao cho cong dan theo hinh thirc dang ky viéce
TTPVHCC xi & g gXY. ;
- ?(uét trinh d4i chiéu hoic ndp ban giéy cac hd so, van ban dién tir co yéu cau xac thuc
bang chir ky s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu | Khong tinh
Nhan e chinh cong ich. vao thoi
L . Nguoi ndp ho so . = 5 _ ) .
két qua - Nhén két qua TTHC t}leo hinh thuc da déng ky: Truc ti€p /hodac qua dich vy buu chinh | &1an %131
cong ich/ hodc truc tuyén. Dong thoi nhéan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir quyct
liéu dién tir cua to chure, ca nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

lam viéc
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